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Wystagpienie pokontrolne

Zgodnie z rocznym planem kontroli w dniach od 12 pazdziernika do 04
listopada 2011 r. przeprowadzono w Szkole Podstawowej Nr 7 kontrole, z ktdrej
wyniki kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 04 listopada 2011 r. przez
Dyrektora i Gtéwna ksiegowa. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w
kontrolowanej jednostce.

Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.

Tematyka kontroli objeta wykonanie zalecen pokontrolnych wydanych
jednostce po kontroli w 2010 r. oraz udzielanie zamowien publicznych i realizacje
umow w 2010r.

Wydane jednostce zalecenia zostaty wykonane nastepujgco
- przy przeprowadzaniu w 2010 r. inwentaryzacji czesciowej sktadnikow
majatkowych zastosowano wiasciwe metody wynikajgce z ustawy o rachunkowosci
a mianowicie :

* metodq spisu z natury : artykuty zywnosciowe i srodki czystosci znajdujgce sie
w magazynie, druki $cistego zarachowania (bilety autobusowe, swiadectwa
szkolne, legitymacje, karty rowerowe, arkusze spisu z natury),

* metodg potwierdzenia salda : $rodki pieniezne znajdujgce sie na rachunku
bankowym oraz naleznosci i zobowigzania dla trzech kontrahentéw,

* metodg weryfikacji : grunty, ksiegozbiér, wartosci niematerialne i prawne,
pozostate rozrachunki publiczno-prawne, rozrachunki z tytutu wynagrodzen
oraz rozrachunki z pracownikami z tytutu zaciagnietych pozyczek
mieszkaniowych. Fakt przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji zostat
udokumentowany w postaci ,Protokotu z inwentaryzacji” sporzadzonego przez
Komisje Inwentaryzacyjna, zawierajgcego specyfike poszczegdlnych sald
sktadnikéw aktywow i pasywow, ze wskazaniem dokumentéw zrédtowych
bedacych podstawg uzgodnien i wskazaniem sald prawidtowych, ,Protokotu
zbiorczego” sporzadzonego przez Gtowng ksiegowag i ,Zestawienia obrotow i
sald” odrebnie dla kazdego konta.

- zaprowadzono ewidencje szczegdtowg do konta 020 ,Wartosci niematerialne i
prawne” w formie ksiegi inwentarzowej. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie
ksiegi jest Sekretarz szkoty, ktéry w zakresie czynno$ci posiada obowigzki i
odpowiedzialnos¢ w tym zakresie.

- sporzadzono aneksy do 6-ciu trwajgcych uméw najmu lokalu z 2010 r. w ktérych
wprowadzono zapisy o mozliwosci skorzystania przez szkote z wynajmowanych sal i
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koniecznosci odwotania zaje¢ w takim przypadku, zastosowania odliczeh z tego
tytutu, o terminie odbioru przez najemce rachunku (do dnia 5-ego kazdego
miesigca), miejscu odbioru oraz o tym, iz za date zaptaty czynszu uznaje sie date
wptywu srodkow na rachunek szkoty,

- zakres czynnosci wychowawcy Swietlicy (I.M.) z dnia 01.12.2010 r. uzupetniono o
faktycznie wykonywane czynnosci zwigzane z organizacjg pracy swietlicy i stotowki,
tj. przygotowywanie umow, naliczanie naleznosci w ksigzeczkach optat za zywienie,
sporzadzanie sprawozdan do ksiegowosci,

- poczgwszy od listopada 2010 r. od nieterminowego regulowania naleznosci
wynikajgcych z zawartych umdéw na najem pomieszczen naliczane sg odsetki
ustawowe. Kwota naliczonych odsetek na 31.12.2010 r. wyniosta 36,55 zt, za 9 m-
cy 2011 r. 9,00 z,

- w umowach zawartych we wrzesniu 2011 r. na zywienie dzieci na rok szkolny
2011/2012 wprowadzono zapis, ze od nieterminowych optat bedg naliczane odsetki
ustawowe wedtug obowigzujgcych przepisow. Wysokos¢ naliczonych odsetek na
30.09.2011 r. wyniosta 9,31 z,

- w celu podniesienia wiedzy i kwalifikacji zawodowych pracownikéw zajmujacych sie
obstugg finansowo — ksiegowa, w 2010 r. Gtdwna ksiegowa brata udziat w trzech
szkoleniach a referent ds. likwidatury ptac w dwéch szkoleniach. Tematyka odbytych
szkolen pracownikow w petni odpowiadata potrzebom jednostki i pozwolita na
podniesienie ich kwalifikacji. Zaswiadczenia z odbytych szkoleh zostaty umieszczone
w aktach osobowych pracownikow.

W zakresie udzielania zamodwien publicznych ustalono :

- za rok 2010 jednostka sporzadzita Sprawozdanie z zamowien publicznych. Zgodnie
ze sprawozdaniem wartos¢ brutto zaméwien do 14.000 Euro wyniosta 231.100,82 zt,
w tym : dostawy 45.934,43 zt, ustugi 185.166,39 zt.

Zamoéwienia, ktorych wartos¢ przekroczyta wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty
14.000 euro, a byta mniejsza od kwot okreslonych w przepisach wydanych na pod-
stawie art. 11 ust. 1 ustawy wyniosta dla robét budowlanych 182.431,98 zt (netto) i
dotyczyta zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego na , Utworzenie szkolne-
go ogrodu sportowo — rekreacyjnego” oraz dla ustug 58.765,00 zt w trybie zapytania
o cene na ,Organizacje kolonii $rodrocznej dla uczniéw klas Il SP 7”.

- w SP 7 prowadzony jest przez Intendentke Rejestr zamdwien publicznych < 14.000
euro oraz Rejestr uméw w sprawie zamowien publicznych.

- Sprawdzeniu poddano dokumentacje zamdéwien udzielonych na podstawie art. 4.8
poniesionych  na : projekt zagospodarowania terenu pod plac zabaw ,Radosna
szkota”, zorganizowanie wycieczki dla grupy mtodziezy francuskiej, zakup tablicy
skrzydtowej, wykonanie okresowej kontroli przewodow kominowych, statg kontrole
wystepowania i tepienia szkodnikéw a takze 1 zamdwienie na ,Utworzenie
szkolnego ogrodu sportowo-rekreacyjnego w ramach programu ,Radosna szkota” .
W przypadku zamowien realizowanych z art. 4 pkt 8 ustawy kazdorazowo
sporzadzano wnioski o potwierdzenie zgodnosci procedur wynikajacych z
Zarzadzenia Burmistrza Miasta Czeladz w sprawie Regulaminu przy udzielaniu
zamowien publicznych.



Whnioski do wymienionych zamdwien byty zatwierdzone przez Dyrektora i
zarejestrowane w ,Rejestrze zamdwien publicznych o wartosci ponizej 14.000 euro”.
Do zamowien (oprocz zakupu tablicy skrzydiowej) zawarto umowy, ktére byty
podpisane przez Dyrektora i kontrasygnowane przez Gtéwng ksiegowa. Umowy
wpisano do ,Rejestru umow i anekséw do umow w sprawach zamoéwien
publicznych”. Wszystkie faktury opatrzone zostaty numerem nadanym w Rejestrze
zamowien do 14.000 euro oraz numerem zawartej umowy, kazdorazowo poddane
byty kontroli formalno — rachunkowej i merytorycznej przez osoby uprawnione,
zaakceptowane do wyptaty przez Gtéwng ksiegowgq i zatwierdzone do wyptaty przez
Dyrektora.
Zamowienie pn. ,Utworzenie szkolnego ogrodu sportowo-rekreacyjnego” byto
przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego wspdlnie z inwestorem
zastepczym, tj. ZBK Czeladz. Sprawdzono dokumentacje poczawszy od zawarcia
umowy 2z wykonawcg, odbiory koncowe roboét, realizacje wydatku poprzez
wystawienie faktury i jej zaptate oraz sporzadzenie dokumentu OT — Przyjecia
Srodka trwatego. Kontrola przedtozonych przez jednostke dokumentow nie wykazata
nieprawidtowosci. Realizacja zadania zostata odpowiednio udokumentowana i
przebiegata w sposob prawidiowy.

W zakresie realizacji umow ustalono :

- w roku 2010 zawarto na realizacje robo6t budowlanych, dostaw i ustug 25 umow,
ktére zostaty wpisane do ,Rejestru umdéw w sprawach zamowien publicznych”. W 12
zawartych umowach brak w nagtéwku, ze umowa zawarta jest z Gming Czeladz —
SP Nr 7 a w 7 umowach umieszczono Giéwng ksiegowg jako osobe reprezentujaca,

- wszystkie umowy posiadajg kontrasygnate Gtoéwnej ksiegowej,

- terminy ptatnosci w umowach okre$lano nastepujgco : w 4 umowach — 7 dni, w 9
umowach — 14 dni, w 8 umowach — 30 dni, w 3 umowach w ogole nie okreslono
terminu a w 1 umowie — termin ptatnos$ci z gory,

- terminy ptatnosci podane w umowach pokrywaty sie z terminami w sprawdzonych
dokumentach ksiegowych,

- regulowanie zobowigzan wobec wykonawcow nastepowato w wyznaczonych
terminach, w wielu przypadkach zaptata nastgpita w dniu wptywu faktury do
jednostki, bgdz w pierwszym dniu po jej zarejestrowaniu.

Przedstawiajgc stwierdzone w toku kontroli nieprawidtowosci prosze o podjecie
skutecznych dziatan majgcych na celu wyeliminowanie ich oraz niedopuszczenie do
ich ponownego wystapienia w przysztosci poprzez realizacje nastepujacych zalecen :

Zalecenie Nr 1

W umowach cywilno — prawnych zawieranych z kontrahentami prawidtowo okreslaé
strone umowy: Gmina CzeladZz — Szkota Podstawowa Nr 7 reprezentowane jedno-
osobowo przez dyrektora. W nagtéwku uméw nie ujmowac gtéwnej ksiegowej, ponie-
waz nie jest umocowana do reprezentowania jednostki na zewnatrz i do sktadania w
jej imieniu oswiadczen woli. Gtéwny ksiegowy jedynie podpisujgc umowe o zamo-
wienie publiczne dokonuje kontrasygnaty. Kontrasygnata stanowi potwierdzenie



(gwarancje), ze jednostka dysponuje srodkami finansowymi potrzebnymi do wykona-
nia zaciggnietego zobowigzania.

Termin : od zaraz, na biezaco.

Zalecenie Nr 2

W zawieranych umowach okresla¢ zaptate wynagrodzenia w terminie  do 30 dni
od daty otrzymania faktury.

Przestrzega¢ obowigzku regulowania zaciggnietych zobowigzan pienieznych z tytutu
wykonywanych robot, dostaw i ustug w terminach wynikajgcych z przedtozonych
faktur lub zawartych umow, stosownie do przepisu art. 44 ust. Ust. 3 pkt 3 ustawy o
finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157, poz. 1240) .

Termin : od zaraz, na biezgco.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 17/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 29
stycznia 2010 r. w sprawie ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w
Wydziatach Urzedu oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o
sposobie realizacji zalecen nalezy przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres :
kontrola@um.czeladz.pl w terminie do dnia 15.12.2011 r.

Do wiadomosci :
Wydziat Polityki Spotecznej
| Edukacji Urzedu Miasta Czeladz

Zastepca Burmistrza
mgr Teresa Wasowicz
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