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mgr Renata Paluch
Dyrektor

Szkoly Podstawowej Nr 3

w Czeladzi

Wystapienie pokontrolne

Zgodnie z rocznym planem kontroli w dniach od 12 pazdziernika do 4 listopada 2011 r.
przeprowadzono w Szkole kontrole w zakresie wykonania zaleceh pokontrolnych wydanych
jednostce po kontroli w 2010 r. oraz udzielania zamowien publicznych i realizacji umow w
2010r.

Ustalenia kontroli oméwiono i zawarto w Protokole podpisanym w dniu 4 listopada
2011 r., ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.

Wydane jednostce zalecenia po przeprowadzonej kontroli w 2010 r. a dotyczace
uwzglednienia w umowie na najem powierzchni dachowej z firmg ,SFERIA” prawidtowej
podstawy okre$lenia terminu ptatnosci czynszu, wprowadzenia do umow na zywienie dzieci
w stotébwce szkolnej prawidtowych terminédw wnoszenia optat i podawania w wydawanych
Swiadectwach pracy podstawy prawnej rozwigzania stosunku pracy zostaty wykonane
poprzez:

= uwzglednienie w aneksie nr 3 z dnia 30.09.2011r. do umowy z firmg ,SFERIA” prawidtowej
podstawy terminu ptatnosci czynszu tj.uchwaty RM Nr XXXI/383/2008 z 31.01.2008 r. w
sprawie przyjecia zasad udostepniania obiektdw uzytecznosci publicznej oraz terenow
bedacych w administrowaniu jednostek organizacyjnych Gminy Czeladz;

o sporzgdzenie aneksow do umow z rodzicami o zywienie dzieci w stotdwce szkolnej terminu
ptatnosci zgodnego z przepisami (ptatnosé z z gory do dnia 10-go kazdego miesigca);

= podawania w Swiadectwach pracy kazdorazowo podstawy prawnej rozwigzania stosunku
pracy - w 2011 r. wydano 7 Swiadectw dla pracownikow, z ktérymi rozwigzano umowy o
prace w oparciu o art.30 § 1 pkt 4 kodeksu pracy tj. z powodu uptywu okresu na jaki zostata
nawigzana umowa.

Oprocz rekontroli przedmiotem przeprowadzonej kontroli byto udzielanie zamowien
publicznych i realizacja uméw w 2010 r.

Kontrolg  objeto postepowanie powyzej 14.000 euro na dostawe artykutdw
zywnosciowych dla stotéwki szkolnej na 2011 r. wszczete w dniu 8.11.2010 r.

Sprawdzeniu poddano catos¢ dokumentacji z przebiegu postepowania
przeprowadzonego w trybie zapytania o cene zawierajgcego : wniosek do dyrektora z
8.11.2010 r. o zatwierdzenie trybu udzielenia zaméwienia, specyfikacje istotnych warunkéw
zamowienia opracowang przez komisje przetargowq i zatwierdzong przez dyrektora w dniu
8.11.2010 r., zaproszenia wystosowane do 11 wykonawcow, zlozone oferty, informacje o
wyborze najkorzystniejszej oferty, ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia, protokot z przebiegu
postepowania. Umowy z wybranymi dostawcami w ilosci 5 (w postepowaniu wyodrebniono 5



zadan) zawarto 3.01.2011 r. zgodnie z ustawg Pzp w terminie nie krétszym niz 10 dni od
dnia przestania pisemnego zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Postepowanie zostato przeprowadzone iz nastepujgcymi brakami:

= nie zarejestrowano wplywu ofert do jednostki z podaniem liczby dziennika i godziny
wptywu,

= zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty — brak potwierdzenia wystania
zawiadomienia do FH ,ANJA”, pisma nie zawierajg podpiséw cztonkéw komisji i dyrektora,
nie zamieszczono tej informacji na stronie www szkoty,

= zaproszenia do skfadania ofert zostaty wystane do oferentéw w trzech réznych terminach
(10, 15 16 listopada 2010),

= umowy zawarte w tym postepowaniu nie zostaty oznaczone numerem postepowania
nadanym w rejestrze w U.M. tj.ZP/55/SP3/D/10.

Wartos¢ 173 zaméwien ponizej 14.000 euro udzielonych przez szkote w 2010 r. wyniosta
264.5976,17 zt w tym na ustugi przeznaczono 203.627,44 zt, a na dostawy 60.969,73 zt.

W ramach kontroli zamowien ponizej 14 000 euro sprawdzeniem objeto dokumentacje na
organizacje kolonii srédrocznej tzw. "zielonej szkoty” dla uczniéw klas trzecich w 2010 i 2011
roku (numery postepowan NP. 31/10 i NP. 178/10) obejmujaca wniosek o potwierdzenie
zgodnosci procedury wyboru wykonawcy z art.4 pkt 8 Pzp, protokdt z przeprowadzonego
wyboru wykonawcy, oferty, zawarte umowy o nr SP3/23/2010 i SP3/17/2011, faktury i
wyciggi bankowe . W dokumentacji brak jest potwierdzen wystania zapytah ofertowych do
firm. Zgodnie z Regulaminem postepowania przy udzielaniu zamdwien publicznych - w
przypadku zamowien o wartosci szacunkowej netto powyzej 10 000 PLN zamawiajacy
winien wysta¢ za potwierdzeniem odbioru zapytanie ofertowe do minimum 2 wykonawcow.
Dopuszcza sie sktadanie zapytan i ofert faksem lub drogg elektroniczng, przy czym nalezy
posiada¢ w dokumentacji potwierdzenie wystania zapytania ofertowego (obowigzuje zasada
udokumentowania pisemnosci postepowania).

Do zaméwien o wartosci ponizej 14.000 euro kazdorazowo sporzadzano wniosek o
potwierdzenie zgodnosci procedur z art. 4 pkt 8 Pzp oraz Protokdt z przeprowadzonego
wyboru wykonawcy.

W ramach ,zielonej szkoty” w maju 2010 r. z wyjazdu organizowanego przez firme ,Lubatur”
do Dartéwka skorzystato 40-ro dzieci, a w 2011 wybrano oferte spétki ,Polaris”, ktora
zorganizowata wyjazd dla 44-ga dzieci do Krynicy Morskiej. Koszty wyniosty odpowiednio
38.760,00 zt i 47.520,00 zt.

Zgodnie z prowadzonym rejestrem umow w roku 2010 zawarto 27 umow na
realizacje dostaw, ustug badz roboét budowlanych. W umowach o numerach 9, 11, 15, 18,
19, 20 i 21 powotywano jako osobe reprezentujgcg dyrektora i gtdwng ksiegowg. Gidéwne;j
ksiegowa nie jest umocowana do reprezentowania jednostki na zewnatrz i do zaciggania
zobowigzan, natomiast obowigzuje kontrasygnata ksiegowej pod kazdg umowg rodzacq
zobowigzania finansowe. W umowach o nr 1-12, 14.16, 17, 22 brak w nagtdwku umowy w
nazwie strony ,Gmina Czeladz”. Na wszystkich umowach brak zamieszczonego numeru
postepowania — ZP lub NP. W § umowach terminy ptatnosci zobowigzan okreslono do 30
dni, w 5 do 21 dni (umowy zywieniowe) , w 8 do 14 dni, w 1 do 7 dni ("zielona
szkofa”).Terminy ptatnosci wynikajace z uméw (skontrolowano 31 faktur do 14 roznych
umow) nie zostaty przekroczone. W szeregu przypadkéw faktyczne pfatnosci realizowane
byly z wyprzedzeniem w stosunku do terminu umownego. W przypadku 3 faktur zaptata
nastgpita w dniu wptywu faktury do jednostki.

Umowy o nr SP3 - 6, 10, 12, 15, 18, 19, 20, 21, 25 objeto sprawdzeniem pod katem
udokumentowania faktycznego wykonania umowy w postaci protokotu odbioru robdt,



dokumentacji, przegladu instalacji, konserwacji sieci,

nadzoru, okresowych kontroli sprzetu,

karty ustug.
L.p. Nr umowy Wykonawca Przedmiot umowy | Kwota umowy
w zt
1 SP3/6/2010 .ZUH ,GABRO” Deratyzacja 1.440,00
2 SP3/10/10 A.Drozdowski Napetnianie, 1.617,72
naprawa gasnic
3 SP3/12/10 .M.Gawron Obstuga 8.000,00
informatyczna
4 SP3/15/10 PPU ,Agrocom” Przeglady  wezta | 3.538,00
cieplnego i staty
nadzor nad
kottownig
5 SP3/18/10 ~Inwestprojekt” Wykonanie projektu | 59.902,00
drogi  dojazdowej
p.poz.
6 SP3/19/10 B.Czastka Badanie urzadzenia | 732,00
piorunochronnego | Zrezygnowano z
ustugi
7 SP3/20/10 B.Czastka Badanie 1.891,00
skutecznosci
ochrony p.poz
instalacji
elektrycznej
8 SP3/21/10 Z-d kominiarski | Okresowa kontrola | 1.127,28
B.taska przewodoéw
kominowych oraz
ich czyszczenie
9 SP3/25/10 S.C. H.Rog6z, | Termomodernizacja | 1.182.929,15
M.Rog6z szkoty

W przypadku umowy o nr SP3/6/2010 zawartej z firmg GABRO na przeprowadzanie
deratyzacji brak w placowce pisemnych potwierdzen przez upowaznionego pracownika
szkoly, z ktérych wynikatoby wykonanie prac objetych umowa, pomimo takiego zapisu w
umowie. Kontrole faktur stanowigcych podstawe zaptaty przeprowadzata intendentka — pod
wzgledem formalno-rachunkowym i wicedyrektor — merytorycznie.

Do umowy wymienionej w poz.5 o nr SP3/18/10 protokdt przekazania dokumentacii
projektowej na droge zostat podpisany przez przedstawiciela ,Inwesprojektu” i ZBK, brak
natomiast podpisu ze strony inwestora, ktérym w umowie okreslono dyrektora
reprezentujacego SP 3 — jako finansujgcego to zamdéwienie.

W trakcie kontroli szkota byta w posiadaniu po 1 egzemplarzu dokumentacji zawierajacej
czesci opisowe :droga dojazdowa p.poz, zewnetrzna sieé¢ kanalizacji deszczowej, docelowa
organizacja ruchu, zmiana organizacji ruchu na czas budowy, projekt zagospodarowania
terenu, inwentaryzacja zieleni - bez kosztorysow i przedmiaréw robot. Jednej czesci
opracowania dotyczacej matej architektury nie okazano. Z wyjasnienia przekazanego
dyrektorowi szkoty przez ZBK wynika, ze ten projekt zostat przekazany do ,Inwestprojektu”
w celu dokonania zmian, nie podajac przy tym terminu odbioru po ewentualnych
poprawkach.Za catos¢ opracowania zaptacono 59.902,00 zt w dniu 29.11.2010 r. Kontroli




faktury bedacej podstawg zaptaty dokonata sekretarz szkoly — pod wzgledem formalno-
rachunkowym, natomiast merytoryczne sprawdzenie potwierdzit inspektor nadzoru z ZBK.
Zgodnie z umowg o prace kosztorysowe z dnia 11.02.2010 r. odbiér dokumentacji nalezat do
obowigzkow zleceniodawcy, ktérym byta Gmina Czeladz- Szkota Podstawowa Nr 3.

W § 5 umowy na termomodernizacje szkoly dopuszczono mozliwos¢ czesciowego
fakturowania robdét, przy czym podstawg wystawienia faktury miat by¢ kosztorys
powykonawczy zatwierdzony przez inspektora nadzoru wraz z protokotem odbioru robét. W
przypadku dwoch faktur wystawionych przez firme wykonawczg o nr 11/Rb/2010 i
18/Rb/2010 i zaptaconych na kwoty 200 i 300 tysiecy ztotych kosztoryséw czesciowych do
faktury nie dotaczono. Kontroli kompletnosci faktur dokonata pod wzgledem formalno-
rachunkowym sekretarz szkoty, merytorycznie kierownik dz.technicznego ZBK i inspektor
nadzoru z ZBK. Zatwierdzenia faktury do wyptaty dokonata dyrektor szkoty. Zgodnie z
wewnetrznymi  uregulowaniami osobami uprawnionymi do kontroli merytorycznej
dokumentéw ksiegowych sg dyrektor, zastepca i sekretarz szkoty.

Przedstawiajgc powyzsze prosze o realizacje nastepujacych zaleceh :
Zalecenie Nr 1

W oparciu o obowigzujacy Regulamin udzielania zaméwien publicznych wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 14/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 28.01.2010 r. w czesci dot.
zaméwieh o wartosci powyzej 10000 zt ( § 5 pkt 4) zobowigza¢ pracownikéw do
przestrzegania zasady wysytania zaproszen z zapytaniem ofertowym do minimum 2
wykonawcow za potwierdzeniem odbioru.

Zaproszenia do sktadania ofert nalezy wysyta¢ do wykonawcow w tej samej dacie
przestrzegajgc zasady rownego traktowania oferentow.

Pisma wychodzace w trakcie postepowan o udzielenie zamowien publicznych powinny byé
podpisywane przez cztonkéw komisji przetargowej i dyrektora.

Oferty wptywajace do jednostki w ramach procedur zamowieniowych nalezy rejestrowaé w
dzienniku poczty przychodzacej z podaniem nr dziennika i godziny wptywu.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty nalezy zamieszczaé zgodnie z procedurg na
stronie www zamawiajgcego.

Termin : od zaraz, na biezaco

Zalecenie Nr 2

W umowach cywilno — prawnych zawieranych z kontrahentami prawidtowo okresla¢ strone
umowy: Gmina Czeladz — Szkota Podstawowa Nr 3 reprezentowana jednoosobowo przez
dyrektora.

W nagtéwku umoéw nie ujmowaé gtdéwnej ksiegowej, poniewaz nie jest umocowana do repre-
zentowania jednostki na zewnatrz i do sktadania w jej imieniu  oswiadczen woli. Gtéwny
ksiegowy dokonuje kontrasygnaty umowy pod wzgledem finansowym w ramach wtasnych
praw i obowigzkéw. Kontrasygnata stanowi potwierdzenie (gwarancje), ze jednostka dyspo-
nuje srodkami finansowymi potrzebnymi do wykonania zaciggnietego zobowigzania.

Ustali¢ osobe w jednostce odpowiedzialng za prawidtowe przygotowywanie uméw pod
wzgledem formalnym, prowadzenie rejestru i zbioru oryginatdw uméw i anekséw do umow,
oraz wlasciwe ich oznaczanie.



Ustali¢ zgodnie z obowigzujacag procedurg stawke cenowg za najem powierzchni dachowej
budynku szkoty.

Termin: od zaraz, na biezgco

Zalecenie Nr 3

W przypadku uméw dotyczacych okresowego (miesiecznie, kwartalnie) wykonywania ustug
typu monitorowanie, konserwacja, przeglady wszelkiego rodzaju sprzetdw, instalacji, nadzo-
ru, itp. kazdorazowo wymagacé¢ potwierdzenia wykonania tych ustug przez przedstawicieli
firm w postaci protokotu z tych czynnosci badz notatki lub w inny sposéb pisemny, nie bu-
dzacy watpliwosci, dokumentowac fakt wykonania ustugi, odbioru robét, dokumentacii.

Termin: od zaraz, na biezgco

Zalecenie Nr 4

W ramach kontroli wewnetrznej wzméc nadzoér nad pracownikami zobowigzanymi i przepro-
wadzajgcymi z up.dyrektora kontrole dokumentéw ksiegowych pod wzgledem merytorycz-
nym. Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu czy dokonana operacja gospodarcza
byta celowa tj. zaplanowana do realizacji prawidtowego funkcjonowania jednostki, czy dane
zawarte w dokumencie odpowiadajg rzeczywistosci tj, czy dana ustuga, robota lub dostawa
faktycznie zostaty wykonane. Fakt kontroli potwierdza sie wtasnorecznym podpisem i wpisa-
niem daty kontroli na pieczeci, w miejscu do tego rodzaju kontroli wyznaczonym.

Termin : od zaraz, na biezgco.

Zalecenie Nr 5

Regulowanie zaciggnietych zobowigzan pienieznych z tytutu wykonywanych robét, dostaw i
ustug winno odbywaé sie w terminach  wynikajagcych z zawartych uméw, stosownie do
przepisu art. 44 ust. 3 pkt 3, art.42 ust.2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z
2009 r. nr 157, poz. 1240) w sposéb celowy i oszczedny.

Termin : od zaraz, na biezgco.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 17/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 29 stycznia
2010 r. w sprawie ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Wydziatach Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zalecen
nalezy przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie do
dnia 15.12. 2011 r.

Do wiadomosci:

Wydziat Polityki Spotecznej
i Edukaciji

Zastepca Burmistrza Miasta
mgr Teresa Wasowicz
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