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Dyrektor

Przedszkola Publicznego Nr 11
w Czeladzi

Wystapienie pokontrolne

Zgodnie z rocznym planem kontroli w dniach od 28 listopada do 14 grudnia 2011 r.
przeprowadzono w Przedszkolu Publicznym Nr 11 kontrole w zakresie realizacji zalecen
wydanych jednostce po kontroli przeprowadzonej w 2010 r. oraz udzielania zamowien
publicznych i realizacji umow w 2010 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 14.12.2011 r., ktérego
jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce. Do protokotu nie zostaty
wniesione uwagi ani zastrzezenia.

Wydane zalecenia po poprzedniej kontroli zostaty wykonane poprzez:
1. Wydanie nowego Zarzadzenia nr 7/2010 z dnia 31.12.2010 r. w sprawie ustalen

dotyczacych polityki rachunkowosci i zaktadowego planu kont. Do Zarzadzenia
opracowano zatgczniki zawierajgce:

- zasady prowadzenia ksigg rachunkowych oraz wykaz ksiag rachunkowych,
- zasady obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo — ksiegowych,

- metody wyceny aktywow i pasywow, zasady umarzania i amortyzowania $rodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz inne ustalenia w zakresie zasad
prowadzenia ewidenciji i ustalenia wyniku finansowego,

- plan kont dla przedszkola z wykazem kont ksiegi gtéwnej i przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen oraz zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami
ksiegi gtdwnej ( analityka),

- opis systemu przetwarzania danych,
- zasady ustalania odpiséw aktualizujgcych naleznosci,

- sposob ewidencji i sporzadzanie sprawozdan budzetowych w zakresie wydatkow
strukturalnych.

2. Prawidtowe okreslenie we wszystkich umowach cywilno - prawnych strony umowy:
Gmina Czeladz reprezentowana jednoosobowo przez Dyrektora przedszkola.
Potwierdzenie wykonania czynnosci okreslonych w poszczegolnych rodzajach umow



nastepuje poprzez obustronne potwierdzenie w formie Protokotu odbioru bgdz notatki.

3. Celem realizacji wydanego zalecenia w jednostce wprowadzono piecze¢ zawierajaca
dane do uzupetnienia w zakresie: daty wptywu korespondenciji, liczby wpisu do dziennika,
podpisu osoby dokonujacej tej adnotacji. Podczas czynnosci kontrolnych sprawdzono
wptyw ofert przetargowych do jednostki i stwierdzono prawidtowe naniesienie informaciji ,
rowniez o godzinie wptywu.

Podczas dalszych czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano dokumentacje
zamowienia w trybie zapytania o cene na ,Dostawe i sprzedaz artykutow zywnosciowych
dla PP11”. Skontrolowano catos¢ dokumentacji przetargowej od powotania Zarzadzeniem
Nr 5/2010 z dnia 29.11.2010 r. komisji przetargowej poprzez Specyfikacje Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia do ogtoszenia o jego udzieleniu na stronach portalu Biuletynu
Zamowien Publicznych. W badanym postepowaniu nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Wszystkie umowy w roku 2011 zawarte sg prawidtowo. Zawierajg okreslenie
przedmiotu umowy, wysokosC naleznego wynagrodzenia, termin ptatnosci. Posiadajg
podpisy reprezentantéw stron, parafe radcy prawnego i kontrasygnate gtéwnej ksiegowej.
Terminy ptatnosci podane w umowach w Zzadnym przypadku w sprawdzonych
dokumentach nie zostaty przekroczone. Wystepujq przypadki wczesniejszego regulowania
zobowigzan wobec kontrahentéw i w tym zakresie udzielono stosownego instruktazu

W zwigzku z ustaleniami dokonanymi w toku przeprowadzonej kontroli i wobec nie
stwierdzenia w zakresie objetym kontrolg nieprawidtowosci odstepuje sie od wydania
zalecen pokontrolnych.

Do wiadomosci:
Wydziat Polityki
Spotecznej i Edukacii
w miejscu.

Zastepca Burmistrza
mgr Teresa Wasowicz
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