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Wystapienie pokontrolne

Zgodnie z rocznym planem kontroli w dniach od 7 do 22 listopada 2011 r.
przeprowadzono w Przedszkolu Publicznym Nr 7 kontrole w zakresie realizacji zalecen
wydanych jednostce po kontroli przeprowadzonej w 2010 r. oraz udzielaniu zamoéwien
publicznych i realizacji umoéw w 2010 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 05.12.2011 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce. Do protokotu nie zostaty wniesione
uwagi ani zastrzezenia.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze wydane jednostce zalecenia zostaty
wykonane prawidtowo i zgodnie z wyznaczonym terminem.
Realizacja zalecen nastgpita poprzez:
- wprowadzenie zmian do polityki rachunkowosci w zakresie ewidencji wartosci
niematerialnych i prawnych na koncie 020. Zmiany wprowadzono Zarzgdzeniem Dyrektora
Nr 8/2010 z dnia 21.12.2010 r. z mocg obowigzujacg od 01.01.2011 r.
- przeprowadzenie inwentaryzacji na koniec 2010 roku zgodnie 2z opracowanym
harmonogramem i uwzglednieniem wiasciwych metod inwentaryzacji. W dokumentacji
inwentaryzacyjnej zamieszczono dokumenty potwierdzajace wykonanie poszczegdlnych
czynnosci. Zgodnie z wydanym zaleceniem zaprowadzono ewidencje szczegotowg do
wartosci niematerialnych i prawnych.
- naliczanie odsetek od nieterminowego regulowania ptatnosci i doliczanie ich do naleznosci
gtéwnej. Czynnosci te wykonywane sa przez dyrektora jednostki.
- dokonanie zmian w procedurze windykacji w zakresie optat za dodatkowe $wiadczenia dla
dzieci przebywajacych w przedszkolu poza podstawg programowa. W zwigzku ze zmianami
zapisow dotyczacych wysokosci optaty (wprowadzonych URM Nr XVI/179/2011 z dnia
01.08.2011 r.) ponownie w 2011 r. zaktualizowano procedure.

Podczas dalszych czynno$ci kontrolnych sprawdzeniu poddano zamoéwienie w trybie
zapytania o cene na ,Dostawe i sprzedaz artykutow zywnosciowych dla PP7”. Wniosek o
zatwierdzenie trybu udzielenia zamowienia o wartosci netto 73.831,76 zt zatwierdzit Dyrektor
PP7 w dniu 03.11.2010 r. i zostat zarejestrowany w UMC pod Nr ZP/57/D/PP7/ 10.
Dokumentacja postepowania zawiera:

e Zarzadzenie Dyrektora PP7 Nr 4/2010 z dnia 25.10.2010 r. w sprawie powofania

Komisji przetargowej.



» Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia opracowang przez komisje
przetargowa, zaparafowang przez radce prawnego i zatwierdzong przez dyrektora
jednostki w dniu 27.10.2010 r. SIWZ przewidywata podziat zaméwienia na 5 zadan.

» Zaproszenie skierowane do 6 wykonawcow z potwierdzeniem wysyiki za zpo. w dniu
16.11.2010 .

» Zilozone oferty z adnotacjg o dacie i godzinie wptywu z podaniem numeru
ewidencyjnego z dziennika korespondenciji.

* Udokumentowanie przebiegu prac komisji zawierajace druki: ZP-11 zlozone przez
wszystkich cztonkow komisji i Dyrektora jednostki, ZP-12 — zbiorcze zestawienie ofert
zatwierdzone przez Dyrektora, ZP-17 — potwierdzajace spetnianie przez wykonawcow
warunkow udzialu w postepowaniu, ZP-20 indywidualna karta oceny oferty, ZP-21
streszczenie ocen i poréwnanie ztozonych ofert.

» Protokdt z postepowania ZP-2 (czes¢ ogdlna ) oraz ZP-2/Z0C (czes$¢ szczegodtowa)
zatwierdzony przez dyrektora jednostki.

» Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, w ktérej podano nazwe, siedzibe i ad-
res wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwe fir-
my, siedziby i adresy wykonawcdéw, ktorzy ztozyli oferty. Zawiadomienia dostarczono
do siedziby wybranych wykonawcow w dniu 07.12.2010 r. — odbior potwierdzono pie-
czecig i podpisem. Informacja zostata zamieszczona na tablicy ogtoszen jednostki i
UM oraz na witasne;j stronie internetowe;j.

e Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia (ZP-403) zostatlo zamieszczone na wiasnej
tablicy ogtoszen, tablicy UM oraz na stronie internetowej jednostki. Ogtoszenie
zamieszczono w portalu Biuletynu Zamowieh Publicznych pod Nr 1535.

o Zawarte w postepowaniu umowy posiadajg parafe radcy prawnego, kontrasygnate
gtownej ksiegowej oraz podpisy stron : zamawiajgcego i wykonawcy. Umowy
opatrzono numerem postepowania i wpisano do rejestru uméw zawartych na rok
2011.

Sprawdzeniu poddano réwniez postepowanie z art.4. pakt 8 o wartosci netto powyzej
10.000 zt na wykonanie podtdég w salach. Do zlozenia ofert zaproszono 3 wykonawcow |,
ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe podajgc cene brutto za wykonanie ustugi.
Whniosek o potwierdzenie zgodnosci udzielenia zamdwienia oraz wyboru wykonawcy
sporzadzono w dniu 24.06.2010 r. Wybrano oferte najkorzystniejszg cenowo
Przedsiebiorstwa PLAST-BUD =z Sosnowca. W dokumentacji brak potwierdzenia
sporzadzenia i odbioru zapytania ofertowego oraz sporzadzenia protokolu z wyboru
wykonawcy. Realizacja zadania od zawarcia umowy po odbior korncowy i zaptate zostata
przeprowadzona prawidtowo.

W PP7 na realizacje dostaw i ustug zawarto 19 umow. Wszystkie zostaty wpisane do
prowadzonego w jednostce ,Rejestru uméw w sprawach zamowien publicznych”. Umowy
posiadajg okreslenie strony uprawnionej do jej zawarcia , jej przedmiot, wysokos¢ naleznego
wynagrodzenia oraz termin ptatnosci. Wszystkie posiadajg parafe radcy prawnego oraz
kontrasygnate gtéwnej ksiegowej. W 2011 r. podpisano do obowigzujgcych umow 6 aneksow
wprowadzajgcych zmiany prawidiowo okreslajgce strone zawierajacy tj. Gmina Czeladz oraz
wyznaczono termin ptatnosci na 30 dni od daty otrzymania faktury przez jednostke.
Regulowanie zobowigzan wobec wykonawcow nastepowato w wyznaczonych terminach |,
czesto zaptaty dokonywano przed terminem okreslonym w umowie. W tym zakresie
udzielono podczas czynnosci kontrolnych stosownego instruktazu.

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowosci oraz unikniecia powstania ich w
przysziosci prosze o realizacje nastepujacych zalecen:



Zalecenie Nr 1

Zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Nr 14/2010 z dnia 28.01.2010 r. w sprawie Re-
gulaminu postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych, w przypadku zamowien o
wartosci szacunkowej netto powyzej 10.000 zt i rownoczesnie ponizej 14.000 euro, z wytg-
czeniem zamdwien, o jakich mowa w przepisie art.5 ust. 1 pkt 3-12 oraz art. 67 ust. 1 ustawy
przestrzegac¢ zasady wysytania zapytan ofertowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru a
dokonujac wyboru wykonawcy sporzadzac stosowny protokét.

Termin: od zaraz

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 17/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 29 stycznia
2010 r. w sprawie ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Wydziatach Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zalecen
nalezy przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie
do dnia 10.01.2012r.

Do wiadomosci:

Wydziat Polityki Spoteczne;j
i Edukacji

W miejscu

Zastepca Burmistrza
mgr Teresa Wasowicz
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