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w Czeladzi

Wystapienie pokontrolne

Zgodnie z rocznym planem kontroli w dniach od 14 lutego do 6 marca 2012 r.
przeprowadzono w Muzeum Saturn kontrole w zakresie:
— wykonania zalecen wydanych jednostce po kontroli przeprowadzonej w 2011 r.,
— oceny wewnetrznych dokumentéw normatywnych,
— realizacji planu przychodéw za 2011 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 22.03.2012 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce. Do protokotu nie wniesiono uwag
ani zastrzezen.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, Zze wydane jednostce zalecenia zostaty
wykonane prawidtowo i zgodnie z wyznaczonym terminem.

Realizacja zalecen nastapita poprzez:

1.Podjecie czynnosci rzetelnego dokumentowania poniesionych wydatkéw majacych na
celu potwierdzenie, ze wydatek zostat dokonany w sposob celowy i oszczedny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektdéw z danych naktaddéw, zgodnie z
przepisami zawartymi w art. 44 ust 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2009
r. Nr 157, poz.1240 z pdzn. zm.). Wdrozone czynnosci polegajg na rzetelnym opisywaniu
faktur ze wskazaniem przeznaczenia i celu poniesionego wydatku.

2. Wprowadzenie zmian do zaktadowego planu kont poprzez ujecie brakujgcych kont wraz
z opisem zasad ich funkcjonowania. Zmiany zostaty wprowadzone Zarzgdzeniem Nr
3/2011 i obejmujg okreslenie funkcjonowania kont: 011 — zakup muzealidw i zbiorow
bibliotecznych, 013 — wyposazenie, 073 — umorzenie wartosci wyposazenia, 208 —
rachunki incydentalne, 232 — rozrachunki z tyt. umow cywilno — prawnych, 242 — sprzedaz
wewnetrzna.

3. W umowach zawieranych przez Dyrektora Muzeum z poszczegdolnymi kontrahentami



zaprzestano ujmowania Gtéwnej ksiegowej jako strony zaciggajacej zobowigzanie. W
umowach kazdorazowo okreslono rachunek/fakture jako podstawe wyptaty przystugujace;j
nalezno$ci.

Przedmiotem biezacej kontroli byta ocena wewnetrznych dokumentéw normatywnych oraz
realizacja planu przychodow w roku 2011.

W ramach analizy regulacji wewnetrznych kontroli poddano zapisy zawarte w
podstawowych dokumentach regulujgcych funkcjonowanie instytucji oraz we wszystkich
obowigzujacych zarzgdzeniach wydanych przez Dyrektora Muzeum.

Podstawowe regulacje dziatania instytuciji:

— Statut okreslajacy podstawowe zadania i organizacje Muzeum Saturn, zadania
Dyrektora i poszczegodlnych komorek organizacyjnych. W Statucie przewidziano
stanowisko zastepcy oraz 5 osobowg Rade Muzeum. Do czasu otwarcia wystawy
statej Muzeum posiada status Muzeum w organizaciji.

— Regulamin Organizacyjny ustalajgcy organizacje wewnetrzng i zakres dziatania
poszczegolnych komdrek organizacyjnych instytucji oraz podstawowe obowigzki
stuzbowe pracownikéw. Zgodnie z zapisami regulaminu przy zatrudnieniu i zwolnieniu
gtéwnej ksiegowej wymagana jest opinia Burmistrza Miasta, analogiczna sytuacja
wystepuje w przypadku powotywania Rady Muzeum.

W czesci szczegotowej regulaminu ujeto zakres zadan Dziatu Ksiegowego wraz z
prowadzeniem kasy bez uwzglednienia zapiséw dotyczacych obowigzkéw gtéwnej
ksiegowej. Czynnosci kasjerskie wykonywane sa przez pracownika dziatu
Organizacyjno — Administracyjnego.

— Umowa uzyczenia nieruchomosci zawarta w dniu 23.02.2009 r. pomiedzy
Burmistrzem Miasta zwanym ,Uzyczajagcym” a Dyrektorem Muzeum zwanym
,Biorgcym w uzyczenie” na prowadzenie dziatalnosci kulturalnej. Umowe zawarto na
czas nieoznaczony. Biorgcy w uzyczenie ma prawo wynajmowacé lub uzyczacé
przedmiot umowy pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody Uzyczajacego.

Od chwili powstania do konca 2011 r. w Muzeum wydano 44 zarzadzenia z czego 29
zarzadzen jest obowigzujgcych. Szczegdtowy zakres regulacji opisano na str od 7 do
str.15 podpisanego protokotu. Zarzadzenia zawierajg nieprawidtowosci w zakresie:

- braku podstawy prawnej,

- braku w podstawie przepisow wyzszego rzedu,

- braku odniesienia do konkretnego zapisu w ustawie lub rozporzadzeniu,
- nieprawidtowego odniesienia do regulacji wewnetrznych,

- nieprawidtowego okreslenia powierzenia wykonania zarzgdzenia,

- stosowania nieprawidtowej podstawy prawne;j,

- stosowania zapisow ustawowych bez ujecia specyfiki dziatania i zasad
obowigzujacych w instytuciji.

Szczegotowej kontroli poddano miedzy innymi regulacje wydane w oparciu o
Rozporzadzenie Ministra Kultury w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania
zabytkbw w muzeach. Regulacje te zostaty wprowadzone Zarzadzeniem Nr 5/2009
Dyrektora Muzeum =z dnia 30.03.2009 r. w sprawie ewidencjonowania zbioréw
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muzealnych. W podstawie prawnej podano ,§ 7 Statutu Muzeum w zwigzku z przepisami
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 30 sierpnia 2004 r. w
sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach ( Dz. U. Nr 202,
poz. 2073).” W podstawie uzyto nieprawidtowego odniesienia do zapiséw § 7 Statutu
mowigcego o powotywaniu i odwotywaniu oraz sktadzie Rady Muzeum.

Zarzadzeniem okreslono:

1. Dokumentacje ewidencyjng skfadajagcg sie z kart ewidencyjnych, ksiag
inwentarzowych i ksiegi depozytéw.

2. Zakres niezbednych informacji umieszczanych w dokumentacji ewidencyjnej od
okreslenia autorstwa do wymiardw i wagi.

3. Zasady prowadzenia dokumentacji, sposobu dokonywania wpiséw (trwale bez
zacierania tresci) oraz sposobu dokonywania kontroli zgodnosci.

4. Podziat ksigg inwentarzowych z symbolami literowymi z podziatem na:
* HM — ksiega muzealiéw zwigzanych z historig miasta,
* HG - ksiega muzealidow zwigzanych z historig gérnictwa.

5. Zasady wpisu muzealiéw do ksigg inwentarzowych i sposobu trwatego oznakowania
nadanym numerem inwentarzowym.

6. Sposob udostepniania, przemieszczania i skreslenia muzealiow z ewidenciji.

Sposbdb prowadzenia kart ewidencyjnych sprawdzono na podstawie karty o Nr 000330
zatozonej dla przedmiotu nabytego w dniu 13.02.2012 r. Nabytkiem muzealnym jest
,Honorowa szpada gornicza” przyjeta do ewidencji na podstawie protokotu przekazania —
przyjecia Nr 2/2012 daru od osoby fizycznej Pana A.F z Czeladzi. Wszystkie wymagane
rubryki sg wypetnione, a wpis potwierdzony podpisem przez osobe dokonujgcg adnotacji.
Dane zawarte w karcie sg zgodne z wymogami okreslonymi w §3 rozporzadzenia.

Pozostatg ewidencje stanowig ksiegi inwentarzowe muzealidow historycznych i muzealiow
gorniczych. Zapisy w ksiegach prowadzone sg zgodnie z § 5 rozporzadzenia i kazdy
eksponat zapisano w odrebnej pozycji z nadanym indywidualnym numerem.

Dodatkowo w formie ksiag inwentarzowych prowadzona jest ewidencja ksiegozbioru i
eksponatéw geologicznych.

Regulacje wewnetrzne nie sg zamieszczane na stronie BIP Muzeum.

Instytucja kultury pokrywa koszty biezacej dziatalnosci i zobowigzanh z uzyskanych
przychodow. Przychodami instytucji kultury moga by¢ wptywy z prowadzonej dziatalnosci,
w tym ze sprzedazy sktadnikow majatku ruchomego (z wyjatkiem dobr kultury), wptywy z
najmu i dzierzawy sktadnikdw majatkowych, dotacje z budzetu, srodki otrzymane od osob
fizycznych i prawnych oraz wptywy z innych zrédet.

W Muzeum Saturn w 2011 r. osiggnieto przychody z tytutu:

» dotacji organizatora w wysokosci 458.000,00 zt, przekazywanych w comiesiecznych
ratach,

* najmu lokalu uzytkowego i okazjonalnego najmu sal w wysokosci 22.259,35 zt
netto,

* 2.106,30 zt ze sprzedazy towardéw i wydawnictw,

* pozostatych przychoddéw operacyjnych w wysokosci 17.356,35 zt sktadajacych sie z
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przychodow zwiekszajgcych wartos¢ ksiegozbioru na kwote 1850,00 zt, 36,00 zt z
darowizn czasopism, 6.765,25 zt z tyt. zwrotu podatku od nieruchomosci, 803,37 zt
wptyw z tyt. not odsetkowych, 3,52 zt z rozliczenia VAT oraz 7.899,10 zt z naliczone;j
amortyzacji srodkéw trwatych.

Przychody z tyt. najmu lokalu na cele uzytkowe realizowane sg na podstawie Umowy MS-
U/15/2009 zwartej pomiedzy Dyrektorem Muzeum a prowadzacym dziatalnos¢
gospodarczg zarejestrowang jako ,GUT” Spétka z ograniczong odpowiedzialno$cia.
Najemce zobowigzano do samodzielnego rozliczania sie z dostawcami energii
elektrycznej, wody i wywozu nieczystosci oraz do rozliczania podatku od nieruchomosci.
Corocznie aneksem do obowigzujgcej umowy wprowadzane sg zmiany dotyczace
wysokosci stawki czynszu wynikajgce ze Sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug
za rok poprzedni ogtaszany w Monitorze Polskim. Dodatkowo z Firmg ,GUT” zawarto 2
odrebne umowy na najem sal. Wartos¢ umowy najmu z dnia 02.05.2011 r. wynosita
1799,00 zt i obejmowata 2 odrebne dni najmu sal w dniu 8.05 i 15.05.2011 r. oraz umowa
na najem pomieszczenia z okresleniem czasu uzytkowania w dniu 24.09.2011 r. od
godziny 17 do 20. Koszt najmu okreslono na kwote 150,00 zt.

Zgodnie z § 6 Umowy uzyczenia — biorgcy w uzyczenie moze wynajmowac lub uzyczac
przedmiot umowy pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody Uzyczajgcego. O wydanie
zgody wystgpiono tylko w przypadku 1 umowy na najem okazjonalny.

Przedstawiajgc stwierdzone w toku kontroli nieprawidtowo$ci prosze o podjecie
skutecznych dziatan majgcych na celu wyeliminowanie ich oraz niedopuszczenie do ich
ponownego wystgpienia w przysztosci poprzez realizacje nastepujacych zalecen :

Zalecenie Nr 1.

Wprowadzi¢ zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Muzeum uwzgledniajgce
specyfike dziatania i wielkos¢ jednostki. Zadania dla poszczegdlnych komérek opracowac
zgodnie z ich funkcjonowaniem i wykonywanym zakresem. W regulaminie ujg¢ zadania
gtébwnej ksiegowej oraz prawidtowo przypisa¢ zadania z zakresu prowadzenia kasy czy
obowigzkdéw wynikajgcych z zadan BHP na terenie instytucji.

Termin:niezwlocznie

Zalecenie Nr 2

Zgodnie z zapisami Dziatu Il pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego wystgpi¢ do
Burmistrza Miasta o wydanie opinii dotyczgcej zatrudnienia pracownika na stanowisku
Gtéwnej Ksiegowe;.

Termin: niezwtocznie

Zalecenie Nr 3

Dokonac przegladu wszystkich obowigzujgcych zarzadzen dyrektora i doprowadzi¢
do zgodnosci z prawem, usuwajgc uchybienia opisane w protokole z uwzglednieniem
,Zasad techniki prawodawczej” okreslonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z
20.06.2002 r. (Dz. U. Nr 100, poz. 908). Wszelkie procedury dostosowac do specyficznych
zadan instytucji, posiadanych zasobow, warunkow, wielkosci i struktury organizacyjne;j.

Termin: do 31 sierpnia 2012 .



Zalecenie Nr 4

Wydawane w jednostce regulacie w formie Zarzgadzen Dyrektora oraz pozostate
informacje okreslone w Ustawie z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz.1198 z pdzn. zm.) umieszcza¢ w Biuletynie Informacji
Publicznej jednostki.

Termin : niezwiocznie.

Zalecenie Nr 5

Bezwzglednie stosowa¢ wymog wynikajacy z zapisow § 6 Umowy uzyczenia zawartej w
dniu 23 lutego 2009 r. pomiedzy Burmistrzem Miasta a Dyrektorem Muzeum Saturn
wskazujacy iz : , ,Bioracy w uzyczenie” ma prawo wynajmowac lub uzyczaé przedmiot
niniejszej umowy osobom trzecim pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody
,=Uzyczajgcego”.

Termin: na biezgco.
Wykonanie zalecen pokontrolnych bedzie przedmiotem kontroli sprawdzajace;j.

Zgodnie z §14 pkt. 6 Zarzadzenia Nr 17/2010 Burmistrza Miasta CzeladZz z dnia 29

stycznia 2010 r. w sprawie ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w
Wydziatach Urzedu oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie
realizacji zalecen nalezy przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres:
kontrola@um.czeladz.pl w terminie do 31.08.2012 r.

Burmistrz Miasta Czeladz

mgr Teresa Kosmala
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