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Wystapienie pokontrolne

Zgodnie z rocznym planem kontroli w dniach od 06 do 20 lutego 2013 r.
przeprowadzono w Przedszkolu Publicznym Nr 4 kontrole w zakresie realizacji planu
dochodéw i wydatkéw za 2012 r. oraz prawidtowos$ci pobierania optat za pobyt i wyzywienie
dzieci w przedszkolu.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 20 lutego 2013 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.

Podczas kontroli sprawdzeniu poddano dochody jakie jednostka zrealizowata w 2012 r.,
ktére zgodnie z rocznym sprawozdaniem RB-27S na dzien 31.12.2012 r. wyniosty
131.777,28 zl, co stanowi 95,18% wykonania w stosunku do planu wynoszacego
138.450,00 zt. Na wartos¢ te skiadaty sie dochody z najmu sktadnikow majgtkowych w
kwocie 1.321,44 zt pochodzace z refundacji za dostawe medidw z tyt. najmu lokalu
mieszkalnego, 130.325,70 zt to kwota pochodzgca z wptat za wyzywienie dzieci i optat za
Swiadczenia przekraczajgce podstawe programowg. Rodzice i personel nie zalegajg z
optatami. Pozostate dochody pochodzg z wyegzekwowanych odsetek za nieterminowe
regulowanie wptat za zywienie w wysokosci 18,93 zt oraz 112,00 zt z tyt. przystugujacego dla
ptatnika wynagrodzenia za terminowe regulowanie naleznosci podatkowych.

Dochody wykonane w catosci przekazano na konto UMC zgodnie z ustalonymi i
obowigzujgcymi terminami.

Plan wydatkow na rok 2012 wynosit 871.710,70 zt i zostat zrealizowany w wysokosci
852.462,00 zt co stanowito 97,80 % wykonania.

Kontroli poddano czes¢ wydatkéw poniesionych w poszczegdinych paragrafach:

e § 4210 Zakup materiatbw i wyposazenia — z zaplanowanych 12.080,00 zt
wydatkowano kwote 12.035,05 zt. W ramach posiadanych srodkéw zakupiono m. in.
srodki czystosci, materiaty biurowe i papiernicze, materiaty do remontdéw, odziez
ochronng, wyposazenie apteczki, druki i drobne wyposazenie. Skontrolowano 3
faktury za zakup toneréw, odziezy ochronnej i obuwia dla pracownikéw oraz srodkow
opatrunkowych do apteczki.

e § 4220 Zakup srodkéw zywieniowych — zaplanowana kwota na zakup art.
zywnosciowych wynosita 93.000,00 zi, wydatkowano 83.616,42 zt. Wydatki
dokonywane byly na podstawie umoéw zawartych po przeprowadzonej procedurze
przetargowej. Kontroli poddano 4 faktury za zakup art. spozywczych, miesa i wedlin,
art. nabiatowych oraz pieczywa.



e § 4240 Zakup pomocy dydaktycznych — z zaplanowanych 2.000,00 zt wydatkowano
1.999,80 zt. Sprawdzeniu poddano fakture za zakup masy plastycznej na zajecia
plastyczne z dzie¢mi.

e § 4260 Zakup energii — kwota zaplanowana na wydatki wynosita 42.000,00 zt,
zrealizowano je w wysokosci 40.394,34 zt na optaty zwigzane z energig cieplna,
elektryczna, wode oraz gaz uzywany do gotowania. Sprawdzono 4 faktury dotyczace
poszczegdblnych rodzajow dostarczanych mediéw.

e § 4270 Zakup ustug remontowych — 2z zaplanowanych 3.000,00 zt wydatkowano
2.990,56 zt. Sprawdzeniu poddano fakture za konserwacje dzwigow.

e § 4280 Zakup ustug zdrowotnych — z kwoty 580,00 zt wydatkowano 421,00 zt.
Wydatki realizowano na podstawie umowy zawartej z NZOZ ,POL-SANA-MED” z
Czeladzi. Sprawdzeniu poddano 1 fakture.

e § 4300 Zakup ustug pozostatych — zaplanowana kwota 25.494,00 zt przeznaczona
byta m. in. na optaty abonamentowe, koszty i prowizje bankowe, ochrone mienia,
ustugi kominiarskie, wywo6z nieczystosci, optaty za odprowadzanie Sciekéw i koszty
zwigzane z zarzadzaniem nieruchomos$cig. Wydatki zrealizowano w wysokosci
21.966,21 zt. Sprawdzeniu poddano 4 faktury potwierdzajgce zaptate za ustugi
deratyzacyjne, zarzadzanie nieruchomoscig, monitoring systemu alarmowego oraz
wywoOz nieczystosci statych.

e § 4350 Zakup dostepu do sieci Internet — z kwoty 3.020,00 zt wydatkowano 2.441,39
zt. Wydatki realizowane sg na podstawie umowy zawartej z Firmg NETIA z W-wy.

e § 4370 Optfaty z tyt. zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej —
zaplanowana kwota wynosita 2.200,00 zt, z czego wydatkowano 1.883,45 zt. Wydatki
realizowano na podstawie umowy zawartej z Firmg NETIA. Kontroli poddano fakture
rozksiegowywang na wydatki zwigzane z optatg za Internet i optatg za telefonie
stacjonarna.

e § 4700 Szkolenia pracownikébw — zaplanowana kwota 2.300,00 zt zostata
wydatkowana w catosci. Skontrolowano fakture za szkolenie pracownikéw z zakresu
higieny zywienia.

e § 6050 Wydatki inwestycyjne w jednostkach budzetowych — kwote 16.000,00 zt
zaplanowano na modernizacje istniejgcego placu zabaw. Wydatek w wysokosci
13.390,16 zt zrealizowano po przeprowadzonej procedurze zapraszania
wykonawcow do ziozenia oferty cenowej. Po spetnieniu wszystkich wymogéw
proceduralnych wybrano wykonawce zadania, z ktérym zawarto umowe. Ptatnosci
dokonano po Protokolarnym odbiorze technicznym robét.

Wszystkie skontrolowane faktury posiadaty date i numer pozycji wpisu do dziennika poczty
przychodzacej, pieczeé z naniesionymi adnotacjami i potwierdzeniami o przeprowadzonej
kontroli formalno — rachunkowej i merytorycznej przez uprawnione osoby, potwierdzenie
akceptacji wydatku przez gtbwng ksiegowg oraz zatwierdzenie dyrektora, adnotacje o trybie
udzielenia zaméwienia (art.4 pkt 8 Pzp), numerze zarejestrowanego wniosku, w przypadku
zawarcia - numer umowy, sposobie zaewidencjonowania ( kartoteki, ewidencje, ksiegi) oraz
informacje o celowosci dokonania wydatku. Na 21 zbadanych faktur tylko w jednym
przypadku ptatnosci dokonano w dniu okreslonym w umowie. Fa VAT Nr 4/08/12 z dnia
08.09.2012 r. zaptacona 20.09.2012 r. - WB153. Pozostate pfatnosci realizowano z
wyprzedzeniem od 4 do 26 dni.

W toku dalszych czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano prawidtowosc
pobierania optat za pobyt i wyzywienie dzieci w przedszkolu. Zasady i wysokos¢ optaty za
pobyt reguluje Uchwata Rady Miejskiej Nr XVI/179/2011 z dnia 01.08.2011r. w sprawie
ustalenia czasu bezptatnego nauczania, wychowania i opieki oraz wysokosci optat za
$wiadczenia udzielane przez przedszkola publiczne, dla ktérych organem prowadzgcym jest
Gmina Czeladz. Opfata za kazdg godzing ponadprogramowg wynosi 1,50 zt. Zasady i



wysokoSC optat za zywienie okreslano w Zarzadzeniu Dyrektora Nr 5/2010 z dnia
07.07.2010 r. (zmienione Zarzgdzeniem Nr 4/2011 z dnia 30.08.2011 r.) . Podstawag
naliczania wysokos$ci optat sg dane okreslone w umowie zawartej pomiedzy jednostkg a
rodzicem dziecka. W umowie rodzic/opiekun ustala czas pobytu dziecka w przedszkolu oraz
liczbe positkéw, z ktérych dziecko bedzie korzystato. Zgtoszony czas nieobecnosci jest
potrgcany z naleznosci w nastepnym miesiacu.

W przypadku optat za godziny ponadprogramowe osoba naliczajgca rozlicza godziny
zadeklarowane w umowie z podang przez nauczyciela frekwencjg z miesigca poprzedniego,
uwzgledniajgcg liczbe zgtoszonych nieobecnosci. Dla kazdej grupy przedszkolnej
prowadzone sg listy z odnotowanymi godzinami przyjscia i wyjscia dziecka oraz wskazaniem
tzw. ,godzin deklarowanych” podawanych przez rodzica w umowie. Obliczone naleznosci
zostajg wpisane do ksigzeczki optat wraz z optatg za zywienie. Czynnosci zwigzane z
naliczaniem odptatnosci dokonuje Intendent jednostki. W zakresie czynnosci pracownika
brak zapis6w okreslajgcych zadania z tego zakresu.

Prawidtowos¢ naliczania odptatnosci sprawdzono na 12 przyktadach, poréwnujac dane
wykazane do zaptaty z danymi zawartymi w umowie, odnotowanymi nieobecnosciami i
wykazem godzin dodatkowych. W sprawdzonej probie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Przekazujac powyzsze, prosze o zwrdcenie uwagi na nastepujgce obszary
wymagajgce poprawy poprzez realizacje nastepujacych zalecen:

Zalecenie nr 1

Przestrzega¢ zasady dokonywania wydatkow publicznych ~w spos6éb umozliwiajgcy
terminowg realizacje zadahn, w wysokosciach i terminach wynikajacych z wczesniej
zaciggnietych zobowigzan zgodnie z przepisami art.44 ust.3 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240)

Termin : od zaraz

Zalecenie nr 2

Uzupetni¢ zakres czynno$ci Intendenta o zapisy dotyczgce naliczania naleznosci za
wyzywienie majgc na uwadze zapisy wyrazone w Rozdziale Il, pkt 3 i 4 Komunikatu Nr 23
Ministra Finanséw z dnia 16.12.2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora
finanséw publicznych.

Termin : niezwtocznie.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 17/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 29 stycznia
2010 r. w sprawie ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Wydziatach Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zalecen
nalezy przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30
dni od daty otrzymania zalecen.

Burmistrz
mgr Teresa Kosmala

Do wiadomosci :
Wydziat Rozwoju Spotecznego
Urzedu Miasta Czeladz




