B-KN.1711.1.2013 Czeladz, dnia 14 czerwca 2013 r.

Pani

mgr inz. lwona Sutkowska
Dyrektor

Gimnazjum Nr 3

w Czeladzi

Zgodnie z Rocznym planem kontroli w dniach od 18 marca do 4 kwietnia 2013 r.

przeprowadzono w Gimnazjum Nr 3 kontrole w zakresie realizacji zaleceh wydanych
jednostce po kontroli przeprowadzonej w 2012 r., przestrzegania przepisow i procedur
dotyczgcych gospodarowania mieniem, zuzycia energii i inwentaryzacji.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 04 kwietnia 2013 r., ktérego
jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.

Wykonanie zalecen pokontrolnych

Wydane jednostce zalecenia zostaty zrealizowane poprzez:

1.

Wprowadzenie Zarzgdzeniem Dyrektora Nr 65/2012 z dnia 04.04.2012 r. regulacji w
zakresie Polityki bezpieczenstwa i Instrukcji zarzgdzania systemem informatycznym
Z ujeciem przepisow § 4 i 5 Rozporzgdzenia MSWIA z dnia 29.04.2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych ( Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Ujecie w zakresie czynnosci sekretarza szkoty zapisow dotyczacych prowadzenia
ewidencji wydanych upowaznieh do przetwarzania danych osobowych.

Zgtoszenie do GIODO zbioréw danych zawartych w dzienniku korespondencyjnym,
ksiedze ewidencji dzieci oraz w umowach zawieranych z podmiotami i osobami
fizycznymi. Zgtoszone zbiory zostaly opublikowane na stronie internetowej e-
GIODO.

Publikacje Zarzadzen Dyrektora na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
jednostki.

. Wykazywanie w sprawozdaniu SIO danych w zakresie wielkosci powierzchni

nieruchomosci zgodnych z wielkosciami okreslonymi w decyzji o trwatym zarzadzie.

Wystagpienie Pani Dyrektor do Burmistrza Miasta Czeladz o zmiane wydanej decyz;ji
o trwaltym zarzadzie, ktéra bedzie podstawg do ujawnienia trwatego zarzgadu w
Ksiedze Wieczystej.

Gospodarowanie mieniem i inwentaryzacja

Podczas dalszych czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano procedury

dotyczace gospodarowania mieniem ujete w ,Instrukcji gospodarowania majgtkiem



trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w G 3”.
Regulacje wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora Nr 2/2009 z dnia 09.03.2009 r.
obejmujg okreslenie: majatku jednostki, sposobu oznakowania wyposazenia
indywidualnym numerem inwentarzowym, odpowiedzialnosci za sktadniki mienia, celow
sposobdow i metod przeprowadzania inwentaryzacji. W ,Instrukcji” brak okre$lenia dolnej
granicy wartosci wyposazenia ujmowanego w ewidencji iloSciowo — wartosciowej oraz
opracowanego harmonogramu inwentaryzacji i czynnosci inwentaryzacyjnych dla danego
roku.

Ewidencja majatku jednostki prowadzona jest w podziale na: srodki trwate (1
ksiega), pozostate Srodki trwate (9 ksigg inwentarzowych) oraz ewidencje ilosciowg
prowadzong w kartotekach. Wyposazenie ujmowane jest w ewidencji jako pojedynczy
element zgodnie z przypisang grupg rodzajowa.

W zwigzku ze zmiang na stanowisku Dyrektora zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza
Nr 150/2012 z dnia 16.07.2012 r. w sprawie przekazania sktadnikéw majgtkowych,
dokumentacji ksiegowej, akt osobowych i spraw kadrowych oraz dokumentacji dotyczace;j
organizaciji pracy jednostki przeprowadzono inwentaryzacje w zakresie:

* spisu z natury srodkéw trwatych, pozostatych Srodkow trwatych, standow
magazynowych,

» weryfikacji sald dla warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych,

* potwierdzenia zgodnosci sald na rachunkach bankowych konta
podstawowego i konta ZFSS.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadzono ,Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury”
oraz ,Protokot z weryfikacji aktywow i pasywéw”, w ktorych nie stwierdzono niezgodnosci.
W dniu 01.10.2012 r. podpisano i przyjeto rozliczenie koncowe.

Zarzadzeniem Nr 3/11/2012 z dnia 22.11.2012 r. Dyrektor G3 powotat 4 osobowg komisje
do przeprowadzenia w jednostce inwentaryzaciji, ktorej przedmiotem byto:

» potwierdzenie zgodnosci sald z kontrahentami,

* uzgodnienie salda rachunkow bankowych jednostki oraz zgodnos¢ standw
zapasOw magazynowych ( art. zywnosciowe i $r. czystosci),

» weryfikacja naleznosci publicznoprawnych, zobowigzan wobec pracownikéw, sald
kont Srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wartos$ci niematerialnych i
prawnych oraz ksiegozbioru.

Wszystkie sporzadzone wydruki posiadajg potwierdzenie zgodnosci dokonane przez
Dyrektora i gtbwng ksiegowg. Podczas inwentaryzacji nie przeprowadzono spisu z natury
drukow scistego zarachowania a po zakonczeniu nie sporzadzono rozliczenia jej wynikow.

Zuzycie energii elektrycznej i gazu

Ze sporzgdzonych i przedstawionych przez jednostke zestawien za rok 2011 i 2012
dotyczacego zuzycia energii elektrycznej wynika, ze:

- pobor energii elektrycznej rejestrowany przy wykorzystaniu 2 licznikéw, zarejestrowane
zuzycie na liczniku gtdwnym w roku 2012 zwigkszyto sie z 70.609 kWh do 77.136 kWh tj o
6.527 kWh, co wptyneto na zwiekszenie kosztéw o 4.854,75 zt. Wskazania licznika z tzw.
wymiennika w analogicznym okresie wykazaty wzrost z 22.017 kWh do 24.232 kWh tj. o
2.215 kWh, spowodowato to zwiekszenie kosztéw o 226,20 zt.
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- pobdr zuzytego gazu rejestrowany jest oddzielnie do ogrzewania szkoty i na potrzeby
kuchni, jego zuzycie w 2012 r. na potrzeby ogrzewania wzrosto z 70.759 m? do 79.552
m?3, co spowodowato wzrost kosztow o 16.288,09 zt. Zuzycie gazu przez kuchnie
szkolng wzrosto z 1093 m® do 1192 m3 tj. 0 99 m?, przy wzroscie kosztéw o0 512,34 zi.
Z wyjasnien Dyrektora jednostki wynika, ze przyczyng znacznego wzrostu zuzycia energii
elektrycznej i gazu byly m.in. przeprowadzane remonty toalet, zainstalowanie
elektrycznych ogrzewaczy wody oraz niesprzyjajgca aura.

Wydatki z tytutu zakupu energii elektrycznej i gazu regulowane byly w wysokosci i
terminach wynikajgcych z zawartych umow z dostawcami.

Przekazujac powyzsze prosze o dokonanie zmiany przepisow ,Instrukcji
inwentaryzacyjnej” poprzez okreslenie dolnej granicy wartosci wyposazenia
przyjmowanego do ewidencji iloSciowo — wartosciowej oraz opracowanie harmonogramu
inwentaryzacji i czynnosci inwentaryzacyjnych dla danego roku.

Inwentaryzacje i jej rozliczenie przeprowadzac¢ zgodnie z procedurami wynikajgcymi z
obowigzujacej w jednostce instrukcji.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 17/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 29
stycznia 2010 r. w sprawie ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w
Wydziatach Urzedu oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie
realizacji zalecen nalezy przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres:
kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen.

Burmistrz Miasta
mgr Teresa Kosmala

Do wiadomosci :
Wydziat Rozwoju Spotecznego

Urzedu Miasta Czeladz



