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mgr Matgorzata Swider
Dyrektor

Miejskiego Zespotu Szkoét
w Czeladzi

Zgodnie z Rocznym planem kontroli w dniach od 04 lipca do 18 lipca 2013 r.
przeprowadzono w Miejskim Zespole Szkdt kontrole w zakresie realizacji zalecen wydanych
jednostce po kontroli przeprowadzonej w 2012 r., przestrzegania przepisow i procedur
dotyczacych gospodarowania mieniem, zuzycia energii i inwentaryzacji.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 18 lipca 2013 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.
Wykonanie zalecen pokontrolnych
Realizacja wydanych jednostce zaleceh nastapita poprzez:

+ wprowadzenie Zarzadzeniem Dyrektora Nr 24/2012 z dnia 18.06.2012 r. regulacji w
zakresie Polityki bezpieczehstwa i Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym z
ujeciem przepisow § 4 i 5 Rozporzadzenia MSWIA z dnia 29.04.2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych ( Dz. U. Nr 100, poz. 1024),

» zaprowadzenie ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
zawierajgcej dane wynikajgce z art. 39 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych,

e uzupetnienie w zakresie czynnosci sekretarza szkoty zapisow dotyczacych
odpowiedzialnosci za prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych,

* wprowadzenie w ,Karcie zgtoszenia dziecka do  $wietlicy szkolnej” informacji dla
osoby, ktérej dane dotyczg o podstawie prawnej zbierania danych osobowych, petnegj
nazwie administratora danych i adresie siedziby, celu, prawie dostepu do tresci swoich
danych oraz ich poprawiania a takze dobrowolnosci albo obowigzku podania danych,

* zamieszczanie regulacji wewnetrznych w postaci wydawanych Zarzgadzenh Dyrektora na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej jednostki,

» Zztozenie wniosku do Wydzialu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego w Bedzinie o
ujawnienie trwatego zarzadu, co znalazto odzwierciedlenie w KW Nr KA/00023138/6.

Gospodarowanie mieniem i inwentaryzacja

Podczas dalszych czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano procedury dotyczace
gospodarowania mieniem. Regulacje w tym zakresie zawarto w Zarzadzeniu Dyrektora Nr
23/2008 z dnia 29.08.2008 r. (obowigzywato do 10.06.2013 r.) oraz Nr 15/2013 z dnia 11.06.2013
r. w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.



Instrukcja obejmuje : okredlenie majatku jednostki, przyjete progi ewidencyjne, zasady
odpowiedzialno$ci za sktadniki mienia, cele, sposoby przeprowadzania inwentaryzaciji
poszczegolnych skladnikow aktywow i pasywodw, opis czynnosci skifadajacych sie na
przygotowanie inwentaryzacji metodg spisu z natury, jej przeprowadzenie i rozliczenie,
kompetencje przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej i cztonkow zespotow spisowych.

Instrukcja nie zawiera zasad ustalania i zamieszczania numerow inwentarzowych na Srodkach
trwatych, pozostatych $rodkach trwatych oraz drobnym wyposazeniu ujmowanym w ewidenciji
pozabilansowe;j (ilosciowej), dla ktérego réwniez winny by¢ nadawane numery inwentarzowe.

Ewidencje majatku jednostki o wartosci powyzej 3.500,00 zt prowadzi sie w Ksiedze Srodkéw
Trwatych, majatek zaliczany do pozostatych srodkéw trwatych (powyzej 500,00 zt do 3.500,00 zi)
rejestruje sie w 11 ksiegach. Ewidencja drobnego wyposazenia (do 500,00 zt) prowadzona jest
w kartotekach.

Zarzadzeniem Nr 54/2012 z dnia 15.11.2012 r. Dyrektor MZS powotat komisje oraz 2
zespoty spisowe do przeprowadzenia w jednostce inwentaryzacji wedtug stanu na 31.12.2012 r.

Inwentaryzacja w jednostce objeta :
* spis z natury srodkéw czystosci i artykutdw zywnosciowych w magazynie,

* spis z natury drukéw Scistego zarachowania — arkusze spisu z natury, bilety, znaczki
pocztowe, swiadectwa,

* metodg uzgodnienia sald zinwentaryzowano $rodki pieniezne na 4 rachunkach
bankowych (biezacy, depozyty, fundusz socjalny i Comenius), oraz zobowigzania w
odniesieniu do 5 kontrahentéw,

* metoda weryfikacji :

a/ saldo konta 020 ,Wartosci niematerialne i prawne poréwnujac je z danymi wynikajgcymi
z ewidencji analitycznej do tych kont,

b/ saldo konta 225 ,Rozrachunki z budzetami” poréwnujac je z listg ptac, WB i deklaracjg
PIT-4R,

¢/ saldo konta 229 ,Pozostate rozrachunki publiczno-pawne” poréwnujac je z Deklaracjg
rozliczeniowg DRA dla ZUS,

d/ saldo konta 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” poréwnujac je  z naliczeniem
dodatkowego rocznego wynagrodzenia,

e/ saldo konta 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” poréwnujac je z zestawieniem
udzielonych pozyczek dla pracownikéw i emerytow.

f/ saldo konta 014 ,Ksiegozbioér” poréwnujac z danymi wynikajagcymi z ewidenciji
analitycznej do tych kont.

W protokole z przeprowadzonej weryfikacji i pasywéw z inwentaryzacji stwierdzono
roznice inwentaryzacyjne na kwote 750,00 zt. Niezgodnos¢ dotyczyta konta 234 i wynikta z
btednego naliczenia odsetek z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych. Naliczone
odsetki winny wynosi¢ 900,00 zi, natomiast zaksiegowana zostata kwota 150,00 zi.
Powstatg réznice na kwote 750,00 zt zaksiegowano w 2013 r.

Zuzycie energii cieplnej i elektrycznej

Zestawienia dot. zuzycia energii dla MZS zostaly sporzadzone w dwdch wariantach:

al pierwszy - odnosi sie do rzeczywistego zuzycia w poszczegolnych miesigcach danego roku,
b/ drugi - odnosi sie do wydatkéw ksiegowych poniesionych w danym roku kalendarzowym.

Dostawa energii cieplnej

Dostawa ciepta w latach 2011 i 2012 dla potrzeb MZS odbywata sie na podstawie zawartej
umowy z Przedsiebiorstwem Energetyki Cieplnej w Dabrowie Gérniczej na czas nieoznaczony.
Wedlug | wersji koszty zuzycia energii wyniosty w 2011 r. 159.546,27 zt, w roku 2012 — 149.062,68
zt. W 2012 r. koszty zmniejszyly sie o kwote 10.483,59 zt, tj. 0 6,6 %.




Wedtug Il wersji koszty zuzycia energii wyniosty w 2012 r. 150.455,69 zt i w poréwnaniu z rokiem
2011 (140.374,08 zt) ulegty zwiekszeniu o kwote 10.081,61zt, tj. 07,2 %.

Dostawa energii elektrycznej w latach 2011 — 2012 odbywata sie na podstawie zawartych uméw w
dniu 22.09.2004 r. z Bedzinskim Zakltadem Elektroenergetycznym w Bedzinie na czas
nieokreslony, odrebnie dla G1i SP 2.

Wedtug | wersji koszty zuzycia energii  wyniosty w 2011 r. 53.300,00 zt, w roku 2012 — 52.725,62
zt. W 2012 r. koszty zmniejszyly sie o kwote 575,18 zt, tj. 0 1,1 %.

Wedtug Il wersji koszty  zuzycia energii elektrycznej wyniosty w 2012 r. 54.822,02 zt i w
poréwnaniu z rokiem 2011 (50.677,28 zt) ulegty zwiekszeniu o kwote 4.144,74 zt, tj. 0 8,2 %.

Dostawa gazu w latach 2011 — 2012 odbywata sig¢ na podstawie zawartych umow z Gazownig
Zabrzanskg BOK w Swietochfowicach na czas oznaczony.

Wedlug | wersji koszty zuzycia gazu w 2012 r. wyniosty 7.283,40 zt i w porownaniu z rokiem
2011 (5.140,84 zt) zwiekszyty sie o kwote 2.142,56 zt, tj. 0 41,7 %.

Wedtug Il wersji koszty zuzycia gazu wyniosty w 2012 r. 6.032,84 zt i w poréwnaniu z rokiem 2011
(5.688,24 zt) ulegty zwiekszeniu o kwote 344,60 zi, tj. 0 6,1 %.

Zgodnie z wyjasnieniem ztozonym przez Panig Dyrektor zwiekszone zuzycie byto spowodowane
wzrostem liczby uczniéw korzystajacych z dozywiania w stotowce szkolne;j.

Przedstawiajgc powyzsze prosze o realizacje nastepujgcych zalecenh :

1. Obowigzujgca w jednostce ,Instrukcje inwentaryzacyjng” nalezy uzupetni¢ o zasady ustalania
i zamieszczania numerdow inwentarzowych na srodkach trwatych i pozostatych srodkach trwatych,
takze ujmowanych w ewidencji pozabilansowe;j.

Termin : 30 dni od otrzymania.

2. Zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy o rachunkowosci ujawniong w toku inwentaryzacji za 2012 r.
roznice (750,00 zt) miedzy stanem faktycznym a stanem w ksiegach rachunkowych wyjasnic i
rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadat termin
inwentaryzacji.

Termin : niezwitocznie.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 17/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 29 stycznia 2010
r. w sprawie ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Wydziatach Urzedu oraz
gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zalecenia nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty
otrzymania.

Z up. Burmistrza
mgr Teresa Wasowicz

Zastepca Burmistrza

Do wiadomosci :
Wydziat Rozwoju Spotecznego
Urzedu Miasta Czeladz



