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Pani

mgr Renata Paluch
Dyrektor

Szkoly Podstawowej Nr 3
w Czeladzi

Zgodnie z Rocznym planem kontroli w dniach od 27 maja do 11 czerwca 2013 .

przeprowadzono w Szkole Podstawowej Nr 3 kontrole w zakresie realizacji zalecen wydanych
jednostce po kontroli przeprowadzonej w 2012 r.,, przestrzegania przepisow i procedur
dotyczacych gospodarowania mieniem, zuzycia energii i inwentaryzacji.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 11 czerwca 2013 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.

Wykonanie zalecen pokontrolnych

Realizacja wydanych jednostce zaleceh nastapita poprzez:

wprowadzenie Zarzadzeniem Dyrektora Nr 22/2012 z dnia 20.12.2012 r. regulacji w
zakresie Polityki bezpieczehstwa i Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym z
ujeciem przepiséw § 4 i 5 Rozporzadzenia MSWIA z dnia 29.04.2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzgadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych ( Dz. U. Nr 100, poz. 1024),

wprowadzenie Zarzadzeniem Dyrektora Nr 16/2012 z dnia 25.09.2012 r. procedur obstugi i
korzystania z monitoringu wizyjnego,

zaprowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
zawierajgcej dane wynikajgce z art. 39 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych,

uzupetnienie w zakresie czynnosci sekretarza szkoty zapisow  dotyczacych
odpowiedzialnosci za prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych,

wprowadzenie w ,Karcie zgtoszenia dziecka do Swietlicy” informacji dla osoby, ktorej
dane dotyczg o podstawie prawnej zbierania danych osobowych, petnej nazwie
administratora danych i adresie siedziby, celu, prawie dostepu do tresci swoich danych
oraz ich poprawiania a takze dobrowolnosci albo obowigzku podania danych,

zamieszczanie regulacji wewnetrznych w postaci wydawanych Zarzadzen Dyrektora na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej jednostki,

ztozenie w dniu 21 maja 2013 r. dwoch wnioskow w Wydziale Ksiagg Wieczystych Sadu
Rejonowego w Bedzinie o ujawnienie trwatego zarzadu.

Gospodarowanie mieniem i inwentaryzacja

Podczas dalszych czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano procedury dotyczace

gospodarowania mieniem ujete w ,Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w SP 3”.



Regulacje w tym zakresie zawarto w Zarzadzeniu Dyrektora Nr 13/2008 z dnia 04.07.2008 r.
Instrukcja obejmuje : okredlenie majatku jednostki, przyjete progi ewidencyjne, zasady
odpowiedzialnosci za sktadniki mienia, cele, sposoby przeprowadzania inwentaryzacji
poszczegolnych skladnikow aktywéw i pasywdw, opis czynnosci sktadajgcych sie na
przygotowanie inwentaryzacji metodg spisu z natury, jej przeprowadzenie i rozliczenie,
kompetencje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej.

Instrukcja nie zawiera zasad ustalania i zamieszczania numerdéw inwentarzowych na $rodkach
trwatych, pozostatych $rodkach trwatych oraz drobnym wyposazeniu ujmowanym w ewidenciji
pozabilansowej (ilosciowej), dla ktdrego réwniez winny by¢é nadawane numery inwentarzowe.

Ewidencje majatku jednostki o wartosci powyzej 3.500,00 zt prowadzi sie w Ksiedze Srodkéw
Trwatych, majatek zaliczany do pozostatych srodkéw trwatych (powyzej 500,00 zt do 3.500,00 zi)
rejestruje sie w 6 ksiegach. Do ewidencji drobnego wyposazenia (do 500,00 zt) stuzg odrebne
ksiegi dla szkoty i swietlicy.

Zarzadzeniem Nr 18/2012 z dnia 08.10.2012 r. Dyrektor SP3 powotat 5 osobowg komisje
oraz 5 zespotow spisowych do przeprowadzenia w jednostce petnej inwentaryzacji wedtug stanu
na 31.12.2012r.

Metodg spisu z natury zinwentaryzowano nastepujgce sktadniki majgtkowe :

1. Srodki trwate, takie jak : budynek, boisko szkolne, zestawy komputerowe, drukarke
laserowa, wyparzacz, patelnie elektryczna, rejestrator 8-kanatowy, schodotaz.

2. Pozostate srodki trwate
3. Drobne wyposazenie
4. Towary w magazynie (artykuty zywnosciowe i srodki czystosciowe)

5. Druki $cistego zarachowania (znaczki pocztowe, bilety, Swiadectwa, legitymacje szkolne,
gilosze, karty rowerowe)

6. Ksiegozbior

Fakt przeprowadzenia i rozliczenia wynikow inwentaryzacji udokumentowano m.in. arkuszami
spisu z natury, sprawozdaniem spisu z natury, protokotem z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji,
protokotem  koncowym  (ilosciowo-wartosciowym) w  ktérym nie stwierdzono roznic
inwentaryzacyjnych.

Spis z natury zostat przeprowadzony z podziatem na pola spisowe w stotdwce, Swietlicy oraz
klasie ,O0”. W wigkszosci spis sktadnikéw majatkowych nastgpit w podziale asortymentowym m.in.
na : sprzet komputerowy, sprzet sportowy, stoliki uczniowskie, biurka, fotele biurowe, krzesta,
aparaty, radiomagnetofony, telewizory.

Inwentaryzacje  przeprowadzono w jednostce metodg komputerowg, na Arkuszach spisu z
natury sporzadzonych za pomocg arkusza kalkulacyjnego.

Zastosowana technika nie zostata dopuszczona w obowigzujgcej instrukcji inwentaryzacyjnej.
Metoda potwierdzenia (uzgodnienia) sald zinwentaryzowano :
. zobowigzania w odniesieniu do 4 kontrahentow.

Metoda weryfikaciji sald zinwentaryzowano :

e grunty (konto 011)

Saldo konta poréwnano z ewidencjg szczegdtowg prowadzong w KST oraz Decyzjg BMC
Nr 4/2011 2 19.10.2011 r.

* wartosci niematerialne i prawne (konto 020)
Saldo konta poréwnano z ewidencjg szczegotowg prowadzong w ksiedze inwentarzowe;.
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* rachunek biezacy jednostki (konto130)
Saldo konta wynika z kont analitycznych.

* naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych (konto 221)
Saldo konta wynika z kont analitycznych.

* rozrachunki z budzetami (konto 225)

Saldo konta poréwnano z dokumentami zrédtowymi (listy ptac, wyciagi bankowe, PIT 4R
dla Urzedu Skarbowego).

* pozostate rozrachunki publiczno-prawne (konto 229)

Sg to zobowigzania wobec ZUS z tytutu skfadek na ubezpieczenia spoteczne od
dodatkowego wynagrodzenia rocznego. Saldo poréwnano z odpowiednimi dokumentami i
obliczeniami (wyliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego).

* rozrachunki z tytutu wynagrodzen ( konto 231)

Sa to zobowigzania wobec pracownikéw z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego za
2012 r. Saldo poréwnano z odpowiednimi dokumentami (naliczenie ,13 pensji” za 2012 r.).

* pozostate rozrachunki z pracownikami (konto 234)

Saldo obejmuje naleznosci z tytutu udzielonych pracownikom pozyczek mieszkaniowych z
ZFSS. Saldo zostato poréwnane z odpowiednimi dokumentami zrédiowymi (umowy
pozyczek, ewidencja sptat).

Fakt przeprowadzenia inwentaryzacji dla weryfikowanych sald udokumentowano ,Protokotem z
weryfikacji aktywéw i pasywow” zatwierdzonym przez Dyrektora i podpisanym przez Giéwnag
ksiegowa. Réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

Zuzycie energii

Dostawa ciepta w latach 2011 i 2012 dla potrzeb SP3 odbywata sie na podstawie zawartej umowy
z Przedsiebiorstwem Energetyki Cieplnej w Dabrowie Gorniczej na czas nieoznaczony.
Kwota zaptaconych faktur wyniosta w 2011 r. 121.403,32 zt, w roku 2012 — 101.332,37 zt.

Z powyzszego wynika, ze koszty zuzycia energii cieplnej w 2012 r. (wg ptatnosci) w poréwnaniu z
2011 r. ulegty zmniejszeniu o 20.070,95 zt.

Wykazane wartosci sg zgodne z Obrotami na koncie 201 (rozrachunki z dostawcami) za okres od
01.01.2011r. do 31.12.2011r.i od 01.01.2012 do 31.12.2012 ..

Dostawa energii elektrycznej w latach 2011 — 2012 odbywata sie na podstawie zawartej umowy w
dniu 11.05.2006 r. z ENION S.A. Oddziat w Bedzinie na czas nieokreslony.

Kwota zaptaconych faktur wyniosta w 2011 r. 30.255,86 zt, w roku 2012 — 32.236,97 zt.

Z powyzszego wynika, ze koszty zuzycia energii w 2012 r. w poréwnaniu z 2011 r. ulegty
zwiekszeniu o  1.981,11 zk. Przyczyng wzrostu kosztow byto zywienie dzieci podczas ferii
zimowych w ramach Harcerskiej Akcji Zima oraz zwiekszona czestotliwos¢ wynajmow m.in. sali
gimnastycznej, $wietlicy na zajecia dodatkowe.

Wykazane wartosci sg zgodne z Obrotami na koncie 201 (rozrachunki z dostawcami) za okres od
01.01.2011r. do 31.12.2011r.i od 01.01.2012 r. do 31.12.2012.



Przedstawiajac powyzsze prosze o realizacje nastepujacych zalecenia :
Zalecenie nr 1

W instrukcji inwentaryzacyjnej nalezy opisaé stosowang technike inwentaryzacyjng (sposéb
tradycyjny uzupetniamy technikg komputerowg). Przy zastosowaniu technologii komputerowe;j
nalezy rozwazyC kwestie czy jednostka wyposazona jest w sprzet, za pomocg ktérego bedzie
inwentaryzowa¢ majatek oraz opracowac procedury zwigzane np. z arkuszami spisu z natury,
ktére przy zastosowaniu techniki komputerowej nie sg objete tradycyjnie rozumiang ewidencjg
drukow $cistego zarachowania. Arkuszom nalezy nada¢ identyfikujace je z osobna cechy,
zapewnic¢ trwatos¢ i niemodyfikalnos¢ wprowadzonych zapisow.

Arkusze spisu z natury jako dowody ksiegowe powinny spetnia¢ wymogi ustawowe wynikajagce z
art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Ponadto, nalezy okreslic zasady ustalania i zamieszczania numerdéw inwentarzowych na
srodkach trwatych i pozostatych srodkach trwatych, w tym drobnego wyposazenia.

Spisu z natury nalezy dokonywaé w okre$lonym terminie na wyznaczonym polu spisowym przez
co nalezy rozumieC konkretne pomieszczenie np. gabinet dyrektora, sekretariat, pokoj
ksiegowosci, pracownie biologiczna, pokdj nauczycielski, sale lekcyjne, sale gimnastyczna.

Termin : 30 dni od daty otrzymania.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 17/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 29 stycznia
2010 r. w sprawie ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Wydziatach Urzedu oraz
gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zalecenia nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty
otrzymania.

Do wiadomosci :
Wydziat Rozwoju Spotecznego
Urzedu Miasta Czeladz

Burmistrz Miasta Czeladz

mgr Teresa Kosmala



