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Odpowiadajac na wystapienie pokontrolne z dnia 22 pazdziernika 2015 znak B-
ZP.1711.14.2015 dotyczace przeprowadzonej w dniach od 3 wrze$nia do 23 wrzes$nia 2015
kontroli w Szkole Podstawowej nr 7 w zakresie:

- realizacji planu dochodow (wynajem, zywienie) w roku 2014, realizacji ZB NR 3/2014 w
sprawie cennika oplat za korzystanie z pomieszczen szkot 1 przedszkoli prowadzonych przez
Gmine Czeladz w 2014 r

- prawidlowos$ci prowadzenia akt osobowych, przestrzegania przepisOw prawa pracy - urlopy,
umowy 1 prace, $wiadectwa pracy

dyrektor Szkoty Podstawowej nr 7 informuje, Ze przedstawione w nim zalecenia zostaty
przyjete do wiadomosci 1 stosowania.

W zakresie zalecenia nr 1

Zostata opracowana pisemna Procedura Windykacji Naleznosci w Szkole Podstawowej nr 7
im. 1000-lecia Panstwa Polskiego w Czeladzi za zywienie dzieci w oraz najem pomieszczen
W oparciu o obowigzujace przepisy prawa. Procedura zostata poddana konsultacji radcy
prawnego i wdrozona w zycie Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty nr 16/2015 z dnia 2.11.2015 r.
W zakresie zalecenia nr 2

Zgodnie z Rozdziatem 1 § 5 Procedury Windykacji Naleznos$ci kontrola terminowej realizacji
nalezno$ci dokonywana jest poprzez analiz¢ wplat na koniec miesigca po zarejestrowaniu
wszystkich wptat, zwrotow, przypiséw 1 odpisoOw przypadajacych do konca analizowanego
okresu. Dziatania windykacyjne opisane zostaty w rozdziatach 2 i1 3 Procedury.

W zakresie zalecenia nr 3

Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty nr 17/2015 z dnia 2.11.2015 r. zmieniajagcym Zarzadzenie

nr 6/2010 z dn. 24.08.2010 ustalono kwote optaty dodatkowej do positku pokrywanej przez



personel na 2,50 zl, zgodnie z Uchwatg Rady Miejskiej w Czeladzi Nr XXX1/404/2008 z dnia
31.08.2008 r.

W zakresie zalecenia nr 4

Zostaty wprowadzone zmiany do zakresu obowigzkoéw pracownikdéw, w ktorych zapisane
zostaly faktycznie wykonywane czynnosci:

Do zakresu czynnosci intendenta dodano:

naliczanie odptatnos$ci w programie komputerowym "Lista obecnosci",

sporzadzanie miesi¢cznych sprawozdan do ksiegowosci.

Do zakresu czynnos$ci nauczyciela wychowawcy $wietlicy dodano:

podejmowanie dziatan windykacyjnych (faktycznych i prawnych) wobec dtuznikow, ktorzy
nie dokonali zaptaty naleznos$ci za posifki.

Do zakresu czynnos$ci gtéwnego ksiggowego dodano:

podejmowanie dzialan windykacyjnych (faktycznych i prawnych) wobec dluznikow, ktorzy

nie dokonali zaptaty nalezno$ci za wynajem.

Dyrektor Szkoty
mgr Artur Polak
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