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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podinspektor Wydziatu Zaméwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Czeladz
przeprowadzita w dniach 14.09.2015 r. - 25.09.2015 r. kontrole planowg w Przedszkolu Publicznym
Nr 9.

Przedmiotem kontroli byto naliczanie, pobieranie, egzekwowanie naleznosci z tyt. opfaty
dodatkowej (godziny ponadwymiarowe) za pobyt dziecka oraz za korzystanie z wyzywienia w
2014r.

Ustalenia kontroli zostaty zawarte w protokole podpisanym w dniu 19.10.2015 r., do ktérego nie

wniesiono uwag ani zastrzezen.

W wyniku dziatan kontrolnych dokonano nastepujacych ustalen:

W zakresie naliczania odptatnosci za godziny dodatkowe stosowane sg zasady wynikajgce z art.
14 ust 5a Ustawy o systemie oswiaty. Wysokos¢ tej optaty za czas przebywania dziecka w
przedszkolu ponad 5 godzinng podstawe programowg nie moze by¢ wyzsza niz 1 zt za godzine
zaje¢. Regulacja ta zostata wprowadzona Ustawg z dnia 13.06.2013 r. o zmianie ustawy o
systemie oswiaty oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2013 r. poz. 827). Uchwatg Nr
LXXII/1088/2014 Rady Miejskiej z dnia 7 lipca 2014 r. w sprawie optat za swiadczenia udzielane
przez Publiczne Przedszkola, dla ktérych organem prowadzgcym jest miasto Czeladz przyjeto, ze
ustugi Swiadczone przez publiczne przedszkola w zakresie nauczania, wychowania i opieki sg
realizowane bezptatnie w wymiarze 5 godzin dziennie, w godzinach od 9.00 — 14.00. Przy czym za
kazdg rozpoczetg godzine pobytu dziecka w przedszkolu przekraczajgcg wymiar, odptatno$é

wynosi 1 zt.



Zgodnie z art. 67a ust. 1 ustawy o systemie oswiaty (j.t Dz.U. Z 2004 r. Nr 256, poz.2572) - w
celu zapewnienia prawidtowej realizacji zadan opiekuhczych, w szczegolnosdci wspierania
prawidtowego rozwoju dzieci, przedszkole moze zorganizowac stotdbwke. Korzystanie z positkbw w

stotdwce przedszkolnej jest odptatne.

Art.67a ust.3 w/w ustawy okresla , ze warunki korzystania ze stotowki przedszkolnej, w tym
wysokos¢ optat za positki, ustala dyrektor jednostki w porozumieniu z organem prowadzgcym.
Zarzadzeniem Nr 3/2011 Dyrektora PP9 z dnia 30.11.2011 r. unormowano w jednostce wysokos¢

stawek, zasady rozliczania i finansowania positkdw.

Wymienione ustalenia zawarto w Umowach, ktére okreslajg: ilos¢ positkdw z jakich korzystac
bedzie dziecko, wysoko$¢ tej optaty, czas pobytu dziecka w przedszkolu w tym ilos¢ godzin
dziennie ponad bezptatny czas pobytu, termin regulowania naleznosci oraz informacje o naliczaniu
odsetek za nieterminowe wnoszenie optat. Dodatkowe informacje wskazujg zasady rozliczania
nieobecnosci oraz rodzajow zwolnien z poszczegodinych opfat.

W 2014 r. obowigzywaty 144 umowy zawarte na okres od 02.09.2013 r. do 30.06.2014 r. oraz 160
umow zawartych od 01.09.2014 r. Zbiér zawartych uméw na poszczegdlne okresy prowadzony jest
w formie wykazu. Powinien by¢ prowadzony w formie rejestru posiadajgcego informacje
niezbedne do identyfikacji poszczegdélnych umoéw  zawierajgcy m.in.: indywidualny numer,
wskazanie daty zawarcia i okresu obowigzywania, dane identyfikacyjnych osob, z ktérymi umowa
jest zawarta oraz mozliwo$¢ zapisu ewentualnych zmian wprowadzanych Aneksami.

taczna kwota dochodéw zrealizowanych przez jednostke z tyt. zywienia i optaty dodatkowe;j,
zgodnie ze sprawozdaniem RB-27S za okres od 01.01.2014 r. do 31.12.2014 r. wynosita
199.825,50 zt. Kwota zalegtosci wyniosta 522,10 zt. i zostata w kolejnym miesigcu uregulowana.
Zadna powstata zalegto$¢ w opfatach za zywienie i godziny ponadprogramowe nie wymagata
kierowania sprawy na droge postepowania windykacyjnego.

Podstawg do dochodzenia naleznosci jest opracowana i wdrozona Zarzadzeniem Dyrektora Nr
4/2015 z dnia 30.04.2015 r. ,Procedura windykacji naleznosci cywilno — prawnych za pobyt i
zywienie dzieci naliczanych przez Przedszkole Publiczne Nr 9 im. Basniowej Krainy” na podst.

art.42 ust.5 ustawy o finansach publicznych.

Wprowadzona procedura okre$la zasady oraz przebieg postepowania w zakresie monitorowania i
windykacji naleznosci. Osobami odpowiedzialnymi za przeprowadzanie procedury sg: Dyrektor w
zakresie merytorycznym oraz intendent i gtdwna ksiegowa w zakresie finansowo — ksiegowym.
Kontrola terminowosci realizacji naleznosci przeprowadzana jest na koniec miesigca po
zaksiegowaniu wpfat i innych rozliczeh dokonanych do konca analizowanego okresu. W przypadku
nieterminowego uregulowania naleznosci naliczane sg odsetki od dnia wymagalnosci ( 15 dzien
miesigca) do dnia zaptaty. W procedurze okreslono sposob postepowania przy: wezwaniu do

zapfaty, kierowaniu sprawy na droge postepowania sgdowego oraz sposoby zaspokojenia
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naleznosci.

Przedstawiajgc powyzsze prosze o realizacje nastepujgcych zalecen.

Zalecenie nr 1

Wykaz umow cywilno - prawnych zawieranych z rodzicami dzieci na zywienie dzieci i optate

ponadprogramowg prowadzi¢c w formie rejestru spetniajgcego funkcje identyfikacyjne,
weryfikacyjne, kontrolne i informacyjne.

Termin: od zaraz

Wykonanie zalecen bedzie przedmiotem kontroli sprawdzajgce;j.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzgdzenia Nr 17/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 29 stycznia 2010 .
w sprawie ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Wydziatach Urzedu oraz
gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zalecenia nalezy

przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty
otrzymania zalecen.

Burmistrz Miasta Czeladz

mgr Zbigniew Szaleniec



	Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarządzenia Nr 17/2010 Burmistrza Miasta Czeladź z dnia 29 stycznia 2010 r. w sprawie „Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnętrznej w Wydziałach Urzędu oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informację o sposobie realizacji zalecenia należy przedłożyć pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty otrzymania zaleceń.

