	Załącznik  Nr 6 
Księgi Jakości , wydanej

Zarządzeniem Nr 24/2006
Burmistrza Miasta Czeladź 
z dnia 02 luty 2006




PROCEDURA NR  2
AUDITY WEWNĘTRZNE

1. Cel

	Celem niniejszej procedury jest:

· określenie czy system zarządzania jakością jest zgodny z zaplanowanymi ustaleniami, z wymaganiami normy PN-EN 9001:2001 i wymaganiami systemu zarządzania jakością ustanowionymi przez Urząd Miasta Czeladź oraz czy jest skutecznie wdrożony i utrzymany.

· ponadto - spełnienie wymagania co do ustanowienia udokumentowanej procedury 
punktu  8.2.2 normy ISO 9001:2000



2. Zakres

	· procedura dotyczy wszystkich auditów wewnętrznych systemu zarządzania jakością i obejmuje :
- planowanie auditów i wyznaczania składu  zespołu auditorów
- przygotowanie do auditu
- obowiązki auditora i auditowanego
- dokumentowanie wyników auditu
- przechowywania dokumentacji z auditów
- podejmowanie działań doskonalących

- weryfikacje skuteczności podjętych działań doskonalących




3. Odpowiedzialność

	Odpowiedzialność , obowiązki i uprawnienia : Pełnomocnika Burmistrza ds. SZJ, inspektora ds. SZJ, auditora wiodącego , zespołu auditorów, oraz  auditowanego  określa  Zarządzenie Burmistrza w sprawie wprowadzenia procedury auditów wewnętrznych w Urzędzie Miasta Czeladź.




4. Dokumenty związane

	Opisane w   zał. Nr 2 do Księgi Jakości  - Wykaz dokumentów związanych 




